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खण्ड-क 

१. पररचर् 

१.१. फाकफोकथुम गाउँपालिकाको संलिप्त पररचर्  

नेपािको सदुिु पवूाको लजल्िा इिामको पलिमी भागमा अवलथथत फाकफोकथमु गाउँपालिकाको िाज्य पनुसंिचनाको क्रममा इिाम 

लजल्िाका सालवक आमचोक, फाकफोक, एकतप्पा, फूएतप्पा, िमु्द ेगाउँ लवकास सलमती ि चमैता गाउँ लवकास सलमतीको वडा नं. 

९ िाई समेटेि २०७३।११।२७ गते गठन भएको हो । नेपािका ७५३ थथानीय तहहरु मध्येको एउटा तह यस गाउँपालिकामा सबै 

जातजालतको बसोबास िहकेो पाइन्छ । यो गाउँपालिका भालषक ि सांथकृलतक रुपमा धनी हुनकुा साथै प्राकृलतक रुपमा समेत मनोिम 

िहकेो छ ।  

१.२. नामाकरण  

उलहिे लिम्बहुरुको िाज हुदँा त्यस लभत्र १७ थमु लथए । नेपाििाई १४ अञ्चि ि ७५ लजल्िामा लवभाजन गनुा भन्दा पलहिे इिाममा 

फाकफोक, पवुापाि, इिामडांडा ि माईपाि गिी चाि थमु लथए । त्यसै मध्ये एउटा फाकफोकथमु िहकेो आधािमा यसको नामकिण 

गरिएको हुन सक्छ । यो नामिे लिम्ब ूइलतहास ि संथकृतीिाई दशााउँछ ।  

१.३ भौगोलिक अवलस्थलत 

फाकफोकथमु गाउँपालिका लसमाना ि भौगोलिक अवलथथलत हदेाा २६० ५४” दलेख २७० १०” उििी अिाँश सम्म ि ९०० ४०दलेख  ”

९०० ४९” पलूवा दशेान्ति सम्म लवथताि भएको छ साथै समनु्र सतहबाट ५३० दलेख २८४० लफटसम्मको उचाईमा फैलिएको छ । 

१.४ भौगोलिक लसमाना 

पवूाः दउेमाई नगिपालिका     पलिमः पाँचथि लजल्िा     

उििः पाँचथि लजल्िा       दलिणः माङसेवुङ गाउँपालिका 

१.५ प्रशासलनक लवभािन 

जनसंख्याः १९,७०६        घिधिुी संख्याः ४८९८  

िेत्रफिः १०८.३ वगा लकिो लमटि      वडा संख्याः ७ 

केन्रः फाकफोकथुम गाउँपालिका, आमचोक   

 हाि कार्म वडा नं . सालवक गा.लव.स सालवक वडा नं. 

१ 
आमचोक ७ दलेख ९ 

फाकफोक १ दलेख ४ 

२ फाकफोक ५ दलेख ९ 

३ आमचोक १ दलेख ६ 

४ फूएतप्पा १ दलेख ९ सम्म 

५ िमु्द े १ दलेख ९ सम्म 

६ 
एकतप्पा १ दलेख ४ 

चमैता ९ 

७ एकतप्पा ५ दलेख ९ 
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१.६. िनसंख्र्ा 

१.६.१. िैंलगक अनुपात, औषत पररवारको आकार र िनघनत्वका आधारमा िनसंख्र्ाको लववरण  

 

लववरण 

िनगणना वषय 

लव. स.ं २०५८  लव. स.ं २०६८ लव. स.ं २०७८ 

कुि जनसंख्या २२५६४ २१६१९ १९७०६ 

परुुष ११११२ १०११२ ९८०१ 

मलहिा ११४५२ ११५०७ ९९०५ 

िैङ्लगक अनपुात ९७ ८८ ९८.९५ 

कुि घिधिुी संख्या ४१२३ ४६३४ ४८९८ 

जनघनत्व २०७.४१ १९८.७२ १८१ 

  स्रोत: राष्ट्रिय जनगणना २०७८ 

१.६.२. वडा अनुसार घरधुरी र िनसंख्र्ाको लववरण 

कूि ७ वटा वडामा लवभालजत यस गाउँपालिकाको औषत जनघनत्व १८१ जना िहकेो छ । गाउँपालिकाको सबै वडामा एउटै ढाँचाको 

बसोबास नभई कुनै वडामा बढी ि कुनै वडामा कम जनघनत्व िहकेो पाईन्छ । गाउँपालिकाको वडागत जनसंख्याको लबतिणिाई 

तालिकामा उल्िेख गरिएको छ । 

तालिका नं  .३.२  :िनसंख्र्ाको लवतरण (वडा अनुसार)  

वडा नं. 
िम्मा घरधुरी 

संख्र्ा 
पुरुष मलहिा िम्मा प्रलतशत 

औषत घरको 

आकार 

िैङ्लगक 

अनुपात 

िेत्रफि     )वगय 

लकलम( 

1 857 1730 1731 3461 17.60 4.04 99.94 २२।२६ 

2 656 1329 1307 2636 13.37 4.02 101.68 १३।५८ 

3 688 1362 1350 2712 13.80 3.94 100.89 १४।६३ 

4 841 1652 1723 3375 17.12 4.01 95.88 १८।९८ 

5 538 1115 1086 2201 11.70 4.09 102.67 ११।९२ 

6 590 1198 1265 2463 12.50 4.17 94.70 १६।९६ 

7 728 1415 1443 2858 14.50 3.93 98.06 १०।९७ 

िम्मा 4898 9801 9905 19706 100.00 4.02 ९८.९५ १०९।३ 

स्रोत: राष्ट्रिय जनगणना २०७८  
  

१.७. गाउँपालिका लभत्र रहेका प्रहरी चौकीको लववरण 

क) प्रहरी चौकी आमचोक वडा नं. ३    ख) प्रहरी चौकी एकतप्पा वडा नं. ७ 

 

१.८. गाउँपालिका लभत्र रहेका स्वास््र् संस्थाहरु 

क)आमचोक स्वास््य चौकी      ख) फाकफोक स्वास््य चौकी   ग) एकतप्पा स्वास््य चौकी     

घ) लमु्दे स्वास््य चौकी      ङ) फूएतप्पा स्वास््य चौकी          च) एकतप्पा आयवेुद औषधालय  

छ) ठ ंगेपरु सामदुाययक स्वास््य सेवा इकाई   ज) पोखरी सामदुाययक स्वास््य सेवा इकाई 
१.९. गाउँपालिका लभत्र रहेका शैलिक संस्थाहरु 
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   १.९.१. सामदुाययक यवद्यालयहरु 

    क) बहमुखुी क्याम्पस १ 

    ख) माध्यममक यवद्यालय ११ 

    ग) आधारभतु यवद्यालय ३० 

    घ) वाल यवकास केन्द्र ५१ 

    ङ) गमु्बा शिक्षा १ 

   १.९.२. संस्थागत यवद्यालयहरु  

क) माध्याममक तह  १ 

ख) आधारभतु तह   ६ 

२.०. बैंक तथा लवत्तीर् संस्थाहरु 

 क) बाशिज्य बैंक १ 

 ख) सहकारी संस्थाहरु ३७ 
 

२.फाकफोकथुम गाउँपालिकाको काम, कतयव्र् र अलधकार  

➢ कृलष ि पशपुािन पेशािाई व्यवसायीकिण गने, 

➢ थथानीय सडक, ग्रालमण सडक, कृलष सडक लनमााण,  

➢ आधािभतू थवाथ्य ि सिसफाइ तथा पोषण सम्बन्धी लनयम, काननू, मापदण्ड, योजनाको तजुामा, कायाान्वयन तथा लनयमन गन,े  

➢ आधािभतू ि माध्यलमक लशिाको थथानीय नीलत, काननू, मापदण्डको लनमााण, कायाान्वयन ि लनयमन गिी सम्पणूा गाउँमा सम्मान 

रुपमा लशिा िेत्रको लवकास गिी गाउँपालिका वासीिाई लशिा िेत्रको पहुचँमा ल्याईन,े 

➢ आन्तरिक पयाटनका िागी नयाँ गन्तव्यका रुपमा पलहचान बढाउने, 

➢ थथानीयथतिका लवकास अयोजना तथा परिइजनाको आलथाक, सामालजक, साथकृलतक, वाताविणीय, प्रलवलध ि पवूााधािजन्य 

लवकासका िागी आवश्यक अयोजना तथा परियोजनाहरुको तजुामा, कायाान्वयन, ऄनगुमन तथा मलू्याकंन गन,े 

➢ थथानीय कि, सेवा  शलु्क तथा दथतिु सम्पिि कि, घि बहाि कि, घि जग्गा िलजष्ट्रसन शलु्क, सवािी साधन कि, सेवा शलु्क 

दथतिु, पयाटन शलु्क, लवज्ञापन कि, व्यावसाय कि, भलूमकि (मािपोत), मनोिञ्जन कि सम्बन्धी लनलत, काननू, मापदण्ड, 

कायाान्वयन ि लनयमन गने,  

➢ थथानीय सेवाको  व्यवथथापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेवा शता, योजना, कायाान्वयन ि लनयमन  गन,े 

➢ थथानीय त्याकं ि अलभल्िेख संकिन गिी नीलत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायाान्वयन ि लनयमन  गने,  

➢ गाउँ सभा, मेिलमिाप ि मध्यथथताको व्यवथथापन, 

➢ थथानीय अलभल्िेख थथापना, 

➢ बेिोजगािी व्यवथथापन, 

➢ लवपद ्व्यवथथापन, 

➢ सेवा प्रवाहिाई लछटो, छरितो ि प्रभावकािी बनाउद ैसशुासनको प्रत्याभतूी गिाउने,  

➢ ग्रामीण िघ ुजिलवद्युतको संििण तथा सम्बधान. 

➢ सचूना तथा सञ्चाि सेवाको लवकास,  

➢ थवाथ्य सेवाको लवथताि तथा घमु्ती सेवा सञ्चािन, 

➢ व्यलिगत घटना दताा जन्म, मतृ्य,ु लववाह ि बसाई सिाई,  

➢ सवािी साधन अनमुती, 
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➢ संघ संथथा दताा नवीकिण, 

➢ खेिकुद लवकास कायाक्रम । 

 

२.१. गाउँपालिकाको संगठन संरचना  
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२.२. गाउँपालिकाको प्रस्तालवत संगठन संरचना  

फाकफोकथुम गाउँपालिका, इिाम 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्को प्रस्तालवत संगठन सरंचना )कमयचारी दरबन्दी सलहत( 

 
िेखा, लवधार्न, सुशासन तथा न्र्ालर्क सलमलत 

आलथयक लवकास, सामालिक लवकास, पुवायधार लवकास, सुशासन तथा 

संस्थागत लवकास र वातावरण तथा लवपद व्र्वस्थापन 

गाउँ कार्यपालिका 

अध्र्ि 

उपाध्र्ि 

गाउँ सभा 

न्र्ालर्क सलमलतको सलचवािर् 

वडा सलमलतहरु 

प्रमुख प्रशासकीर् अलधकृत 

)रा.प.तृलतर्( 

 

(प्र./सा.प्र.)-१ 

मलहिा,बािबालिका तथा 

िेष्ठ नागररक उपशाखा 

सहायक ४/५ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

सहायक ४/५ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१

वन, वातावरण तथा लवपद् 

व्र्वस्थापन शाखा 

वाताविण लनरििक ६/७ औ ं

(लवलवध/लवलवध  समूह)-१ 

सहायक ५ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

स्वास््र् शाखा 

ज.थवा. लन. ६ औ ं/ज.थवा.अ.७ 

औ(थवा./हे.ई.)-१ 

थटाफ नसा/लस.अ.न.लम. ५/६ 

औ(ंथवा./प.हे.न./क.न.) - १ 

सहायक कम्युटि अपिेटि ४ औ ं– १ 

लशिा शाखा 

अलधकृत ६/७ औ ं(लश.प्र.)-१ 

सहायक ५/६ औ ं(लश.प्र.)-१ 

र्ुवा तथा खेिकुद उपशाखा 

सहायक ५ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

आलथयक लवकास शाखा 

अलधकृत ६/७ औ ं(कृलष/भेट)-१ 

कृलष लवकास उपशाखा 

सहायक ५/६ औ ं(कृलष/भेट)-१ 

सहायक ४/५ औ ं(कृलष/भेट)-१ 

कायाािय सहयोगी(श्रेलण लबलहन)-१ 

पशु सेवा उपशाखा 

सहायक ५/६ औ ं(कृलष/भेट)-१ 

सहायक ४/५ औ ं(कृलष/भेट)-१ 

सहकारी तथा रोिगार प्रवधयन 

उपशाखा 

सहायक ५/६ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

संस्कृलत तथा पर्यटन प्रवधयन 

उपशाखा 

सहायक ५/६ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

भूलम व्र्वस्थापन उपशाखा 

अलमन चौथो (प्रा./सभे)-१ 

सामान्र् प्रशासन शाखा 

अलधकृत ६/७ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

सूचना तथा सञ्चार प्रलवलध उपशाखा 

सूचना प्रलवलध अलधकृत ६ औ ं(लवलवध)-१ 

प्रशासन उपशाखा 

सहायक ५ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

सहायक ४ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

लिन्सी उपशाखा 

सहायक ५/६ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

कानुन उपशाखा 

सहायक ५/६ औ ं(न्या./स.व.)-१ 

दताय चिानी तथा सहार्ता कि 

सहायक ४ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

खररद इकाई 

सहायक ४/५ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

रािश्व व्र्वस्थापन शाखा 

सहायक ५/६ औ ं(प्र./िाजश्व)-१ 

वडा कार्ायिर्हरु - ७ वटा 

सहायक ४/५ औ ं(प्र./सा.प्र.)-७ 

र्ोिना तथा प्रालवधक शाखा 

सहायक ४/५ औ ं(ईलन्ज./लस.)-७ 

प्रशासन तथा रािश्व शाखा 

सहायक क.अ.चौथो (लवलवध)-७ 

कृलष सेवा केन्रहरु 

सहायक ४/५ औ (न.ेकृ./कृलष)-४ 

पशु सेवा केन्रहरु 

सहायक ४/५ औ (न.ेकृ./भेट.)-७ 

स्वास््र् चौकीहरुतफय  - ५ वटा 

(एक स्वास््य चौकीमा रहने दरवन्दी) 

हे.अ./ज.थवा.लन. ६ औ ं(थवा./ह.ेई.)-१ 

सहायक ५ औ ं(थवा./हे.ई.)-१ 

सहायक ५ औ ं(थवा./क.न.)-१ 

सहायक चौथो (थवा./ह.ेई.)-१ 

सहायक चौथो (थवा./क.न.)-१ 

ल्या.अ./ल्या.टे. ४/५ औ ं- १  

आर्ुवेद औषधािर् एकतप्पा 

कलविाज ५/६/७ औ ं(थवा./आ.)-१ 

बैद्य ४/५/६ औ ं(थवा./आ.)-१ 

स्वास््र् संस्थाहरु 

- आमचोक थवाथ्य चौकी 

- फाकफोक थवाथ्य चौकी 

- एकतप्पा थवाथ्य चौकी 

- िुम्दे थवाथ्य चौकी 

- फूएतप्पा थवाथ्य चौकी 

- आयूवेद औषधािय एकतप्पा 

लवद्यािर् तथा क्र्ाम्पसहरुको 

अवलस्थलत 

सामुदालर्कतफय ः 

- बहुमुखी क्याम्पस-१ 

- माध्यलमक लवद्यािय-११ 

- आधािभूत लवद्यािय-३ 

- बाि लवकास केन्र-५१ 

- गुम्वा लशिा-१ 

संस्थागततफय ः 

- माध्यलमक तह-१ 

- आधािभूत तह-६ 

   गाउँपालिकाको प्रस्तालवत दरबन्दी संख्र्ा 

गाउँकायापालिका - ४० 

वडा कायााियहरु - २८ 

जम्मा दिवन्दी - ६८ 

सामुदालर्क स्वास््र् इकाई  - २ वटा 

(एक सामुदालयक थवाथ्य इकाईमा िहने दिवन्दी) 

ह.ेअ. ५ औ(ंथवा./ह.ेई.)-१ 

अ.हे.ब. सहायक  चौथो (थवा./हे.ई.)-१ 

अ.न.लम . सहायक चौथो (थवा./क.न./प.हे.न.)-१ 

ल्या.अ./ल्या.टे. ४/५ औ ं- १ 

 

सामुदालर्क स्वास््र् इकाईहरु 

-लठंगेपुि थवाथ्य इकाई 

-पोखिी थवाथ्य इकाई 
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२.३. वडा कार्ायिर्को संगठन संरचना 

 

  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

नोट :  

१. सेवा केन्रहरु आवश्यकता अनुसाि थथापना ि सञ्चािन हुनसक्ने । 

२. सूचना केन्दको िालग छुटै्ट जनशलि िाख्नु पदाा नगिपालिकाको खचा धान्न ेिमतािाई ध्यान लदने । छुटै्ट जनशलि नहुदा अन्य कमाचािीहरुको कायालवविणमा 

उल्िेख गिी लजम्मेवािी लदनेगिी प्रथताव गरिएको ।  

वडा अध्र्ि 

वडा सदस्र्हरु 

वडा सलचव 

सहायक ५ औ ं(प्र./सा.प्र.)-७ 

वडा सलमलत 

कृलष सेवा केन्रहरु 

सहायक ४/५ औ (न.ेकृ./कृलष)-४ 

पशु सेवा केन्रहरु 

सहायक ४/५ औ (न.ेकृ./भेट.)-७ 

सूचना केन्र 

र्ोिना तथा प्रालवलधक शाखा  

सहायक ५ औ ं(ईलन्ज./लस.)-७ 
प्रशासन तथा रािश्व शाखा 

सहायक क.अ.चौथो (लवलवध)-७ 

वडा कार्ायिर्को प्रस्तालवत संगठन संरचना 

वडा कार्ायिर्हरुको संगठन संरचना र दरबन्दी 

प्रस्ताव गदाय लिईएको आधारहरु । 

१. गाउँपालिकािे वडाहरुिाई गरिएको बजेट 

लवलनयोजन  

२. वडा कायााियहरुको थथिगत अविोकनका 

क्रममा प्राप्त सझुावहरु ि सेवाको अवथथा 

३. वडाहरुको श्रोत परिचािनको अवथथा  

४. भौगोलिक ि भौलतक पवूााधािको अवथथा  

५. वडामा िाजश्व संकिनको अवथथा 

६. अन्य गाउँपालिकाका वडा कायााियहरुको 

संिचनागत अभ्यासहरु 
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खण्ड-ख 

३. आ.व. २०८०।०८१ को तेस्रो तै्रमालसक अवलधको संलिप्त पृष्ठभूलम  

नेपािको संलवधान २०७२ जािी भई सो अनसुाि िाज्यका तीनवटै तहका सिकािहरू लक्रयाशीि भएसँगै िाज्यव्यवथथाको रुपान्तिण 

संथथागत भएको छ । थथानीय थतिको समावेशी लवकास ि शासन प्रलक्रयामा समदुाय ि नागरिकको सहभालगता सलुनलित गद ै

थथानीय तहमा नै प्रलतवद्ध एवं सिम नेततृ्व लवकासको वाताविण ि जनतािे प्राप्त गने सेवा सलुवधािाई लछटो, छरितो ि प्रभावकािी 

बनाई संघीय शासन प्रणािीिाई सदुृढीकिण गना तथा सुशासन, लवकास ि समलृद्धको आकांिा पिूा गना थथानीय सिकािहरु संलवधान 

प्रदि अलधकािहरुिाई थथानीय तहमा कायाान्वयन गना ि सोको संथथागत लवकास गिी सेवाहरुिाई लनयलमत, गणुथतिीय, प्रभावकािी 

ि भिपदो बनाउन लनिन्ति लक्रयालशि भईिहकेो छ । 

यस फाकफोकथमु गाउँपालिका कायाािय, वडा कायाािय िगायत मातहतका अन्य कायााियहरुको सामान्य सेवा प्रवाहदलेख 

लवकास लनमााण िगायत सम्पूणा िेत्रको समलृद्धको िालग समन्यालयक दृलिकोण िाख्न तथा सीलमत श्रोत ि साधनबाट जनताका 

उच्चतम ् ि सीलमत आकांिाहरुिाई सम्बोधन गने प्रयास थवरुप “कृलष, पशु, पर्यटन र रोिगार समृद्ध फाकफोकथुमको 

आधार” भन्ने नािािाई आत्मसाथ गद ैलवलभन्न समथया, चनुौती ि अनभुवहरुिाई समेत उपयोग गिी आ.व. २०८०।०८१ कुि ६१ 

किोड ८८ िाख ३ हजाि८ सय ८० रुपैया बिाबिको बजेट बनाएको छ । 

यस फाकफोकथमु गाउँपालिकािे आ.व. २०८०।०८१ मा थथानीय थतिमा गणुथतिीय सेवा सलुवधाहरु व्यवलथथत ि प्रभावकािी 

तिीकाबाट प्रवाह गिी आम जनमानसमा शसुासनको अलधिम प्रत्याभुत गिाउने कोलसस गिेको छ । यस प्रलतवेदनमा गाउँपालिकािे 

लवलनयोजन गिेको बजेटको लसमािाई आत्मसाथ गिी गाउँपालिका कायाािय लभत्र िहकेा लवषयगत शाखा, उप-शाखा तथा 

इकाईबाट सम्पालदत कायाहरुिाई एलककृत गिी पेश गरिएको छ । 

४. आ.व. २०८०।०८१ को तेस्रो तै्रमालसक अवलधमा सम्पदन भए/गरेका मुख्र्-मुख्र् कार्यहरु: 

४.१. प्रशासन शाखा 

➢ लवलभन्न पदमा पदपलूता सम्बलन्ध कायाहरु, 

➢ दलैनक प्रशासलनक कामकाजहरु, 

➢ कायााियका लवलभन्न व्यवथथापलकय कायाहरु, 

➢ अनगुमन तथा लनरििण, 

➢ प्रशासलनक िेत्र सँग सम्बलन्धत लवलवध कायाहरु । 

 

४.२. आलथयक प्रशासन शाखा 

क.आ.व. २०८०।०८१ को िेत्रगत बिेट तथा खचय लववरण 

ि.सं. िेत्र लवलनर्ोलित रकम खचय खचय प्रलतशत कैलफर्त 

१ आलथयक लवकास ६,८२,२७,५००.०० १,२९,३७,५१७.४३ १८.९६  

२ सामालिक लवकास २९,३२,१३,०००.०० ५,०६,२०,२३३.९४ १७.२६  
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३ पूवायधार लवकास ८,४४,५९,८८०.०० १०,८५,०७०.४८ १.२८   

४ सुशासन तथा अन्तरसम्बलन्धत िेत्र ३,३४,५०,०००.०० २०,४२,७२६.६४  ६.११   

५ कार्ायिर् सञ्चािन तथा प्रशासलनक १३,९४,५३,५००.०० १,१७,३९,१९१.०२ ८.४२   

कुि िम्मा ६१,८८,०३,८८०.०० ७,८४,२४,७३९.५१ १२.६७  

 

ख.आलथयक व्र्वस्थापन सम्बलन्ध कार्यहरु  

➢ सञ्चय कोष सम्बलन्ध काया, 

➢ अन्य लवलवध आलथाक व्यवथथापन सम्बलन्ध लवलवध कायाहरु । 

 

४.३. सूचना तथा प्रलवलध शाखा 

➢ कायाािय सँग सम्बलन्धत मंत्रािय, लवभाग तथा कायााियहरुबाट प्राप्त सचूना संप्रेसन साथै दलैनक वेवसाईट 

अध्यावलधक, 

➢ कायााियको प्रशासलनक तथा लवषयगत शाखाहरु सँग सचूना प्रलवलध सँग सम्बलन्धत कायाहरुमा समन्वय, 

➢ दलैनक सचूना प्रलवलध सँग सम्बलन्धत प्रालवलधक कायाहरु, 

➢ गाउँपालिका कायाािय तथा वडाहरु बीच केलन्रकृत ई-हालजिी जडान, 

➢ अन्य लवलवध दलैनक कायाहरु ।    

 

४.४. स्वास््र् सेवा शाखा 

क. संलघर् सशतयबाट हस्तान्तररत कार्यिम  

➢ थवाथ्य संथथा प्रमखुहरुको मालसक बैठक तथा DATA VERIFICATION कायाक्रम सञ्चािन, 

➢ कोलभड १९ लवरुद्ध खोप अलभयान तथा बथुटि खोप समेत सञ्चािन ब्यवथथापन खचा (पालिका थतरिय योजना ि 

पालिका तथा थवाथ्य सथथा थतरिय सपुरिवेिण)  कायाक्रम सञ्चािन, 

➢ आधािभतू तथा आकलथमक थवाथ्य सेवाको िालग औषलध खरिद तथा व्यवथथापन, 

➢ CBIMNCI कायाक्रम (कायाक्रम सलमिा, थथिगत अनलुशिण, समता तथा पहुच कायाक्रम) अन्तगात IMNCI 

सलमिा थथिगत अनलुशिण ि थवाथ्य कमीहरुिाई समता ि पहुचँ अलभमलुखकिण कायाक्रम सञ्चािन, 

➢ थवाथ्य चौकी (आधािभतु  थवाथ्य सेवा केन्र)  को न्यनुतम सेवा मापदण्ड कायाक्रम  ( अलभमखुीकिण, सलमिा, 

फिो अप , अनुगमन तथा सदुृलधकिण समेत )  अन्तगात थवाथ्यकमी ि थवाथ्य संथथा व्यवथथापन सलमलतिाई 

अलभमुलखकिण कायाक्रम तथा व्यवथथापन कायाक्रम, 

➢  लनयलमत खोप सदुृढीकिण, पूणा खोप सलुनितता ि दीगोपनाको िालग सकु्ष्मयोजना अद्यावलधक २ लदन ि सिसफाई 

प्रबर्धन प्याकेज पनुाताजगी तालिम १ लदन गिी ३ लदन एवं पणूाखोप न.पा., गा.पा. सलुनलितताको िालग थथालनय तह, 

वडा, खोप समन्वय सलमती तथा नवलनवालचात जनप्रलतलनलधहरुिाई अलभभुलखकिण अन्तगात पालिका खोप समन्वय 

सलमलत बैठक, वडा खोप समन्वय सलमलत ि नवलनवाालचत जनप्रलतलनलधहरुिाई अलभमलुखकिण, घि धिुी सवेिण, वडा 

तथा पालिका पणूा खोप सलुनितता घोषणा कायाक्रम सञ्चािन साथै अनगुमन ि व्यवथथापन , 



11 | पृ ष्ठ  

 

➢ मात ृ तथा नवलशश ु कायाक्रम अन्तगात आमा सिुिा, गभावती, ििसंचाि, उत्प्रेिणा सेवा, न्यानो झोिा ि लनशलु्क 

गभापतन कायाक्रम  अन्तगात संथथागत प्रसतुी गभावती उत्प्रेिणा यातायात खचा, सिुलित गभापतन सेवा सञ्चािन , 

❖ लवपन्न नागररकहरुिाई कडा रोगीको लसफाररस 

ि.सं. रोगको नाम मलहिा  पुरुष िम्मा कैलफर्त 

१ मटुु िोगी ० १  १  

२ मगृौिा १ १ २  

३ क्यान्सि ३ ४ ७  

४ हडे इन्जिुी ० २ २  

िम्मा ४ ८ १२  

 

ख. संलघर् समालनकरण तफय का कार्यिमहरु  

✓ औषलध तथा औजाि उपकिण खरिद  

✓ म.थवा.से.हरुिाई दादिुा रुवेिा खोप अलभयान कायाक्रम सञ्चािन   

 

४.५. पशु सेवा शाखा 

क. संलघर्/प्रदेश सशतय हस्तान्तररत कार्यिम  

❖ पशुपंिी त्र्ाङ्क तथा पशु सेवाको कार्यिमहरुको इलपडेलमर्ोिोलिकि ररपोलटयङ 

❖ गाई पािन प्रवधयन कार्यिम रु. ४० िाख (२५/७५) प्रलतशत साझेदारी  

❖ कार्यिम सम्झौता भई सञ्चािनको िममा रहेको 

➢ थाम डाँडा पशपुािन सहकािी संथथा लि. फाकफोकथमु ४ 

❖ छुपी प्रवधयन कार्यिम  

कार्यिम सम्झौता भई सञ्चािनको िममा रहेको 

➢ दङ्ुगमािी डेिी उद्योग फाकफोकथमु २ 

❖ आधारभूत प्रर्ोगशािा व्र्वस्था कार्यिम  

➢ कायाक्रम सम्पन्न भएको  

❖ पशुपंिी खोपको िालग िलिलिक खररद तथा प्रालवलधक पाररश्रलमक खचय  

➢ कायाक्रम सञ्चािनको क्रममा िहकेो 

ख. समालनकरण अनुदान तफय  सञ्चालित कार्यिम 

❖ पश ुबन्ध्याकिण सेवा 

❖ रोग लनदान सेवा 

✓ पािासाईटोिोलजकि (गोबि परििण) 

✓ थनुेिो परििण 

❖ पशु नश्ल सुधारका िालग कृलत्रम गभायधान कार्यिम (तरि नाईट्रोिन खररद तथा ढुवानी) 
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❖ पशुसेवा प्रालवलधक पररचािन पशुपंिी खोप सञ्चािन औषलध लवतरण तथा व्र्वस्थापन 

❖ पशुपािन फामय समुह दताय  

 

❖ वडा लसलिङ्ग अन्तगयतका कार्यिम(१-७) वडाहरु 

✓ मोटि सलहतको च्यापकटि खरिद प्रकृया सम्पन्न (वडा नं ४ ि ५)  

✓ मोटि सलहतको च्यापकटि खरिद प्रकृयाको क्रममा िहकेो (वडा नं ३,६ ि ७)  

 

४.६. कृलष लवकास शाखा  

क. संलघर् सशतय हस्तान्तररत कार्यिम  

❖ लकसान सूचीकरण कार्यिम (वडाहरु १,३,४ र ७) 

❖ खाद्यन्न बािीको उन्नत बीउ उपर्ोगमा अनुदान(मकै,धान) को िालग सूचना प्रकाशन 

 

ख. समालनकरण अन्तगयतका कार्यिमहरु 

❖ नमुना नसयरी स्थापना(Demonstration Plot) को िालग आवश्र्क प्रकृर्ा सुरु 

❖ िागत साझेदारीमा प्िालिक टनेि खररद 

 

 

४.७. लशिा र्ुवा तथा खेिकुद शाखा  

क. संलघर् सशतय हस्तान्तररत कार्यिम  

✓ सामदुालयक लवद्याियहरुमा कायााित लशिक कचाािीहरुको तिव भिा लनकासा, 

✓ सामदुालयक लवद्याियहरुमा लदवा खाजा कायाक्रम, 

✓ सामदुालयक लवद्याियहरुमा अध्ययनित किा (६-१२) सम्मका छात्रा लवद्याथीहरुिाई सेलनटिी प्याड लवतिण, 

✓ सामदुालयक लवद्याियहरुमा वािलवकास अनदुान, लनिन्ति लवद्याथी अनदुान, लशकाई सामाग्री अनदुान, ईन्टिनेट रिचाजा 

अनदुान, मसिन्द अनदुान, सा.प.िे.प. अनदुान, लव.स.ुयो. अलभभावक लशिा कायाक्रम अनदुान, लसकाई केन्रहरुिाई 

अनदुान, नमनुा लवद्यािय लवकास अनदुान, िाष्ट्रपलत शैलिक सधुाि कायाक्रम अनदुान, पथुतकािय अनदुान, लवज्ञान 

प्रयोगाशािा अनदुान कायाक्रम सञ्चािन । 

 

     ख. संलघर् समालनकरणबाट सञ्चालित कार्यिम  

✓ गाउँपालिका लभत्र िहकेा सामदुालयक लवद्याियहरुको भौलतक पवूााधाि लवकास कायाक्रम, 

✓ लवद्यािय अनुगमन, लनरििण तथा सपुरिवेिण कायाक्रम,  
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४.८. मलहिा तथा वािवालिका शाखा  

५.०. रोिगार सेवा इकाई 

क. संलघर् सशतय तथा समालनकरण अनुदानबाट संर्ुक्त िागत साझेदारीमा र्ोिनाहरु सञ्चािन 

आर्ोिनाको नाम बिेटको स्रोत वडा नं लवलनर्ोलित बिेट र्ोिनाको अवस्था 

वडा कायाािय दलेख थावा खोिा सम्म  लवश्व बैंक ०४ ४६७८००। सलक्रय 

वडा नं ५ मिु सडक नालि सिसफाई लवश्व बैंक ०५ ३३४०००। सलक्रय 

सालवक आमचोक वडा नं १ ि२ मा बाटोको नािी ि 

कुिो ममात  

लवश्व बैंक ०३ ४६७८००। सलक्रय 

सालवक वडा नं ७,८,३,२ ि ९ फुएतप्पामा गोिेटो बाटो 

ममात 

नेपाि सिकाि ०४ ५८११६०। सलक्रय 

कुवापालन गोिटाि मोटि बाटो ममात लवश्व बैंक ०१ २६७२००। सलक्रय 

धमाद्धाि सालवक ३ ि ४ मोटि बाटो ममात नेपाि सिकाि ०१ २७६७२०। सलक्रय 

सालवक फाकफोक वडा नं ७ ि ८ को सडकको नालि 

खन्ने 

नेपाि सिकाि ०२ ४४०८८०। सलक्रय 

सालवक फाकफोक वडा नं ५,९ि ६ को सडकको नािी 

खन्ने योजना 

लवश्व बैंक ०२ ४६७८००। सलक्रय 

सालवक आमचोकवडा नं ४,५ि ६ मा बाटोको 

नालि,खानेपानी ि कुिो ममात 

नेपाि सिकाि ०३ ५६११२०। सलक्रय 

वडा कायाािय दखेी फुस्र कमेिे सम्म नािी खन्ने योजना  लवश्व बैंक ०६ ३३४०००। सलक्रय 

वडा नं ६ को शाखा बाटो नािी सिसफाई ि बाटो 

सोलिङ 

नेपाि सिकाि ०६ ३६०७२०। सलक्रय 

नाब ुजाने बाटो सालम्िबङु झिना ि लतवा नयाँ कुिो 

लनमााण 

लवश्व बैंक ०७ ३३४०००। सलक्रय 

लपताम्बरु सािघािी घाट जाने ि आकाशे घाट वाटो 

ममात 

नेपाि सिकाि ०७ २८०५६० सलक्रय 

वडा नं ५ शाखा बाटो वडा ि लझिको नालि सिसफाई नेपाि सिकाि ०५ ४२०८४०। सलक्रय 

 

ख.शाखाबाट सम्पालदत अन्र् मूख्र् कार्यहरु: 

✓ श्रमको सम्मान िाष्ट्रको अलभयान कायाक्रम सम्पणुा वडामा सञ्चािन गरिएको । 

✓ वडाथतरिय अलभमलुखकिण कायाक्रम सम्पणुा वडामा सञ्चािन गरिएको । 

✓ वैदलेशक िोजगािीमा जान चाहने व्तलिको पनुःश्रम लथवकृलत जम्मा १५ जनाको भएको । 
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✓ बेिोजगाि व्यलिको िगत संकिन सम्पणुा वडावाट गरिएको । 

✓ बेिोजगाि व्यलिको िगत प्रलवलि EMIS  गरिएको । 

 

५.०१. पलञ्िकरण सेवा इकाई 

क.सामालिक सुरिा भत्ताको लववरण 

❖ सामालिक सुरिा भत्ता लवतरण लववरण  

qm=;+= 
CGAS  

BATCH ID 
;fdflhs ;'/Iffsf] lsl;d 

s'\n  

nfeu|fxL  

;+Vof 

CGAS df  

sfod  

;+Vof 

s'n /sd 

1 28552 cGo h]i7 gful/s eQf 1371 1371 16264708 
2 28685 h]i7 gful/s eQf -blnt_ 76 76 595929 
3 28699 h]i7 gful/s Psn dlxnf 171 171 1346673 
4 28700 ljwjf 268 268 2101489 
5 28634 k"0f{ ckfËtf eQf 80 80 948822 
6 28701 clt czQm ckfËtf eQf 144 144 912699 
7 28686 blnt afnaflnsf 94 94 148232 

hDdf s'n /sd ?= 2204 2204 22318552 
 

 

ख.शाखाबाट सम्पालदत कार्यहरु: 

➢ सामालजक सिुिा भिाको नलवकिण काया  

➢ अनिाईन व्यलिगत घटना दताा तथा सामालजक सिुिा भिा सम्बन्धी चथुत दरुुथत कायाहरु गना ि गिाउने काया सम्बन्धी कामहरु 

वडा कायााियहरुमा पलञ्जकिण शाखाबाट समन्वय गरििहकेो, 

➢ सामालजक सिुिा भिा नपाउने तथा अयोग्य िाभग्रालहहरुको लवविण अनिाईन लसथटमबाट िगत कट्टा गने कामहरु लनिन्ति 

भइिहकेो, 

➢ ६८ वषा मालथका नयाँ िाभग्राही तथा नयाँ सामालजक सुििा भिा प्राप्त गने िाभग्रालहहरुको वडा कायााियमा दताा गिाई 

अनिाईन प्रणालिमा प्रलवि गने, 

➢ सम्बलन्धत वडा अन्तगातका नयाँ सामालजक सिुिा भिा प्राप्त गने योग्य िाभग्राहीहरुको सम्बलन्धत बैकँहरुमा खाता खोिाउने 

पहि, 

➢ तेस्रो त्रैमालसकबाट EFT माफा त िाभग्रालहहरुिाई सामालजक सिुिा भिा लवतिण सञ्चािन, 

➢ वडाहरुमा अनिाईन व्यलिगत घटना दताा तथा सामालजक सिुिा सम्बन्धी भएका प्रालवलधक समथयाहरुको बािेमा पलञ्जकि 

शाखाबाट समन्वय तथा सहलजकिण गने कायाहरु, 
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     ५.०२. सहकारी शाखा 

क. सहकारी सम्बलन्ध िानकारी/सम्पालदत कार्यहरु 

✓ गाउँपालिका लभत्रका िम्मा सहकारी संख्र्ा: ३७ 

✓ सहकारी लदवश सम्पन्न, 

✓ गाउँपालिकाको आलथयक सहर्ोगमा श्री चन्र सूर्य सहकारी संस्थािाई नेतृत्व लवकास तालिम प्रदान  

✓ २५ वटा सहकारी संस्थािे साधारण सभा गरी िेखा प्रलतवेदन बुझाएको/पेश गरेको  

 

 

५.०३.अलमन 

अलमन शाखाबाट सम्पालदत कार्यहरु  

ि.स                              लववरण  संख्र्ा कैलफर्त 

१. भ-ू उपयोग कायाान्वयन कायालवधी २०८० लनमााण १  

२. अव्यवलथथत बसोबास गनेहरुको िगत सङ्किन तथा अलभिेख व्यवथथापन  ३३९  

३. भलूमलहन दलित ि भलूमलहन सकुुम्बासीको िगत सङ्किन तथा अलभिेख व्यवथथापन ३/१२  

४. लफल्ड िेखाङ्कन  ९  

५. भलूमको वगीकिण अनसुािको िगत  व्यवथथापन  -  
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५.०५. र्ोिना शाखा 

 

हाहाि सम्म सम्झौता भएका योजनाहरुको लवविणः 

फाकफोकथमु गाउँपालिकाको आ.व. २०८०।०८१ मा पारित  भई सम्झौता भएका योजना तथा कायाक्रमहरु (संसोधन उल्िेख भएको) 

लस.नं. र्ोिना तथा कार्यिमको नाम बिेट लशषयक नं. ठेगाना बिेट रु. कैलफर्त 

१ वडा भवन ममात वडा १, २ ि ७ २२२३१ फाकफोकथुम गाउँपालिका २००० 

वडा नं. २, ३,६ ि ७ को सम्झौता 

भएको 

२ सामूदालयक लवद्यािय ममात सभंाि २२२३१ फाकफोकथुम गाउँपालिका २००   

३ खबुवा मिामी टहिो लनमााण २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका ५००   

४ दलित समन्वय सलमलत २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका २००   

५ उपाध्यि कोष २२७११ फाकफोकथुम गाउँपालिका २०००   

६ साकेिा थथान लनमााण २२७११ फाकफोकथुम गाउँपालिका ५००   

७ कािीदलेव मलन्दि गेट लनमााण २५३१४ फाकफोकथुम गाउँपालिका ४००   

८ थुम्का प्रलतिािय लनमााण २५३१४ फाकफोकथुम गाउँपालिका २००   

९ िुइटेि डाँडा मलन्दि व्यवथथापन २५३१४ फाकफोकथुम गाउँपालिका २००   

१० गाउँघि लक्िलनक भवन लनमााण क्रमागत वडा नं. ५ ३१११३ फाकफोकथुम गाउँपालिका १०००   

११ ३ नं. वडा कायाािय लफलनलसङ ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका १०००   

१२ जनजालत भवन लनमााण ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका १०००   

१३ थोक्पेिा भवन लनमााण ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका १०००   

१४ बािाजु खोल्सी ि इसि गोिाई पलहिो व्यवथथापन ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ५००   

१५ लशवािय मलन्दि शौचािय लनमााण २२२९१ फाकफोकथुम गाउँपालिका १ इिाम १००   

१६ अपाङ्ग िलित आयआजानमुिक  कायाक्रम २२५२९ फाकफोकथुम गाउँपालिका १ इिाम ८०   

१७ दलित िलित आयआजानमुिक  कायाक्रम २२५२९ फाकफोकथुम गाउँपालिका १ इिाम ५०   

१८ मलहिा िलित आयआजानमुिक कायाक्रम २२५२९ फाकफोकथुम गाउँपालिका १ इिाम १००   

१९ लवद्याियका कायाािय व्यवथथापन (खाम्बाङ, जनलसद्ध,लसद्धज्योलत) ३१११३ फाकफोकथुम गाउँपालिका १ इिाम १५०   

२० छाँयादवेी चकुरुम्बा लठङ्गेपुि मोटिबाटो थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका १ इिाम १००   

२१ तमाखे ठाडो बाटो थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका १ इिाम १००   

२२ अपाङ्ग एकता समाज आयआजान मुिक कायाक्रम २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका २ इिाम ५०   

२३ जनजालत िलित आयआजान मुिक कायाक्रम २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका २ इिाम १५०   

२४ मलहिा सञ्जाि िलित आयआजान मुिक कायाक्रम २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका २ इिाम १००   

२५ धामडाँडा कुिोमुलन कान्छाको घि छेउहुदै लपपिबोट जाने सडक ममात ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका २ इिाम २००   
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२६ बषाातका कािण िलतग्रथत सडक ममात सभंाि ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका २ इिाम ३००   

२७ बषाातका कािण िलतग्रथत सडक ममात सभंाि ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका २ इिाम २००   

२८ लवजवुा गोिाइ िालष्ट्रय मा.लव. धमा कोइिािाको घि छेउ सम्म सडक थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका २ इिाम ९००   

२९ लवजवुा गोिाइ िालष्ट्रय मा.लव. धमा कोइिािाको घि छेउ सम्म सडक थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका २ इिाम १००   

३० होयाङ्गमा खोिा धानेखोप आ.लव.सडक ग्रडे सुधाि ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका २ इिाम २००   

३१ 

पोख्रेि गाउँ, बोहोिा गाउँ, भलू्के धािा, एक्ि ेगाउँ, लतवा खोिा मिामी टहिो, जसे खोल्सा, खानेपानी 

ट्याङ्की तथा पाइप कायाक्रम ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका २ इिाम ३००   

३२ अपाङ्गता िलित आयआजान मुिक कायाक्रम २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका ३ इिाम ५०   

३३ मलहिा उद्यमशीिता लवकास कायाक्रम २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका ३ इिाम ५०   

३४ मलहिा सञ्जािद्वािा आयआजानमूिक कायाक्रम २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका ३ इिाम १००   

३५ खड्का डेिी बािलबकास केन्रबीच सडक थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ३ इिाम १००   

३६ सालवक ५ दनाािटोि सडक थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ३ इिाम २००   

३७ चौथो िघ ुजिलवद्युत ममात सम्भाि ३११५३ फाकफोकथुम गाउँपालिका ३ इिाम २५०   

३८ जुके खानेपानी आयोजना ममात ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ३ इिाम १२४   

३९ िातमाटे खानेपानी रिजभा टेङ्की लनमााण तथा पाइप खरिद ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ३ इिाम १००   

४० िातमाटे खानेपानी रिजभा टेङ्की लनमााण तथा पाइप खरिद ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ३ इिाम ३००   

४१ श्री लसंह दवेी मा लव गेट लनमााण तथा ढि लनकास २२२३१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ४ इिाम १७०   

४२ आलदवासी जनजालत आयआजान मुिक कायाक्रम २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका ४ इिाम १००   

४३ दलित समन्वय सलमलत भवन फलनाचि व्यवथथापन २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका ४ इिाम १००   

४४ मलहिा संजाि –आयआजान मुिक कायाक्रम २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका ४ इिाम १००   

४५ तामाङ्ग गाउँ खानेपानी ि पञ्चकुमािी, सिथवती दवेथथि व्यवथथापन २५३१४ फाकफोकथुम गाउँपालिका ४ इिाम २००   

४६ जि कन्या आ.लव. गेट लनमााण ि टहिा व्यवथथापन ३१११३ फाकफोकथुम गाउँपालिका ४ इिाम १००   

४७ लतिलतिे खोल्सीमा नािी व्यवथथापन ि सालवक ५ नं वडाको खानेपानी मुहान सिंिण ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ४ इिाम २००   

४८ भोटे खोल्सी ट्याङ्की लनमााण तथा मगिघाट बाटो व्यवथथापन ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ४ इिाम २२०   

४९ शुक्रिाज थापाको घि देखी मलहम्बा हुदै वडा कायािय सडक व्यवथथापन ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ४ इिाम ३२०   

५० सालवक वडा १ ि ९ को खानेपानी व्यवथथापन ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ४ इिाम १७०   

५१ चमु्िुङ्ग लहम लनमााण २२२३१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ५  इिाम १००   

५२ दगुाा मलन्दि लसलिङ्ग िंगिोगन २२२३१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ५  इिाम १००   

५३ मलहिा माछापुच्रे बहुउदे्धशीय सहकािी संथथा लि.भवन ममात घिेावािा २२२३१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ५  इिाम १००   

५४ साकेिा थथान लनमााण २२२३१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ५  इिाम १५०   

५५ लसंहदवेी मलन्दि गेट लनमााण २२२३१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ५  इिाम २००   
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७९ देउमाई िघ ुजिलवद्युत रुघािु घि लनमााण ३११५३ फाकफोकथुम गाउँपालिका ७   इिाम २००   

८० ७ नं. वडा खानेपानी ममात ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ७   इिाम १००   

८१ UNICEF खानेपानी ममात ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ७   इिाम २००   

८२ कोइिािा आिे गाउँ खानेपानी ममात ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ७   इिाम १००   

८३ गैरिगाउँ खानेपानी ममात ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ७   इिाम १००   

८४ जन आ.लव. खानेपानी व्यवथथापन ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ७   इिाम ८०   

८५ तीनघिे खानेपानी ममात ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ७   इिाम १००   

८६ मेची पहाडी खानेपानी ममात ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ७   इिाम १००   

८७ मदन ज्योलत आ.लव. खानेपानी व्यवथथापन ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ७   इिाम ५०   
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८८ फाकफोकथुम गा पा मा खेिमैदान लनमााण ३११५९ फाकफोकथुम गाउँपालिका ७   इिाम ५००   

िम्मा २२००४    
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खण्ड-ग 

५. गाउँपालिका/वडा/शाखाबाट भएका र्ोिना/कार्यिमहरुको भुक्तानी लववरण (सशतय/समालनकरण/रािश्व बाँडफाँड/समपुरक/आन्तररक स्रोत) : 

      

लस.नं नाम  बिेट लशषयक नं. ठेगाना खचय रकम )रु हिारमा( कैलफर्त 

१ न्यालयक सलमलत २२५२९ फाकफोकथमु गाउँपालिका १०००   

२ िलव फुएतप्पा अन्तिे डाँडा सडकको चन्र लशवा घि छेउ खोल्सी पलहिो व्यवथथापन ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका ४००   

३ साना खानेपानी योजना सञ्चािन ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका ७०   

४ नसािी िेत्र संििण तथा व्यवथथापन साझेदािी ३११५७ फाकफोकथुम गाउँपालिका ७५०   

५ कृलष तथा पश ुलबकास प्रवधान कायाक्रम २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका -१ इिाम ५०   

६ छायाँदवेी मा.लव. छाना ममात तथा व्यवथथापन ३१११३ फाकफोकथुम गाउँपालिका -१ इिाम १८०   

७ गणेश चौतािो जनज्योलत आ.लव. बोहोिा गाउँ मोटिबाटो थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -१ इिाम १५०   

८ गोिटाि कुवापालन शंकिचोक मोटिबाटो थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -१ इिाम २००   

९ ज्ञानलदिदास टाँगे अफ्ठ्यािे लठंगेपुि थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -१ इिाम २५०   

१० जनलसद्ध आ.लव. दलेख लशवेखोिा मोटिबाटो थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -१ इिाम १००   

११ पुिानो पञ्चमी लपपिबोट मोटिबाटो थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -१ इिाम १५०   

१२ बषाातका कािण िलतग्रथत सडक ममात सभंाि ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -१ इिाम ४००   

१३ बषाातका कािण िलतग्रथत सडक ममात सभंाि ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -१ इिाम २००   

१४ 

१ नं. वडाका  लसंचाई कुिो(खाम्बाङ मुि कुिो, बिभञ्ज्याङ कुिो, मालथल्िो भलु्के कुिो, जौवािी कुिो, पाण्डे 

कुिो,सैपुङ कुिो, चौतािी कुिो) ममात सभंाि ३११५५ फाकफोकथुम गाउँपालिका -१ इिाम ७००   

१५ खोगे गाउँहुद ैलतवाखोिा सडक ममात ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -२  इिाम १००   

१६ चन्रसयूा सहकािी छेउ हुदै फाकफोकखोिा वडा कायाािय सडक ममात ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -२  इिाम २००   

१७ भट्टिाइागाउँ दलेख लतवाखोिा मिामी टहिोजाने सडक ममात ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -२  इिाम २००   

१८ लििा प्रसाद िाइाको घि छेउ देलख खोगे गाउँ जोड्ने सडक ममात ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -२  इिाम १००   

१९ पाथीभिा मलन्दि लनमााण सालवक वडा नं ३ ३१११३ फाकफोकथुम गाउँपालिका -३  इिाम २२४ संसोलधत 

२० बषाातका कािण िलतग्रथत सडक ममात सभंाि ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -३  इिाम १००   

२१ बषाातका कािण िलतग्रथत सडक ममात सभंाि ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -३  इिाम २००   

२२ िोखरुम्बा साकेिाथान घेिाबािा ३११५९ फाकफोकथुम गाउँपालिका -३  इिाम २२४   

२३ खेिकुद लवकास २२५२२ फाकफोकथुम गाउँपालिका -४  इिाम १००   
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२४ प्रेम सागिको घिहुदै झाक्री खोिा सडक ममात  तथा पिुङ्बा खोल्सा ह्याम पाईप व्यवथथापन ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -४  इिाम २००   

२५ बषाातका कािण िलतग्रथत सडक ममात सभंाि ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -४  इिाम १००   

२६ बषाातका कािण िलतग्रथत सडक ममात सभंाि ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -४  इिाम ३००   

२७ मसान घाट बि भञ्ज्याङ सडक थति उन्नती ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -४  इिाम २००   

२८ िण बहादिु मुलखयाको घि बाट लसिपुिे गाउँ हुदै मुगेखोिा सडक ममात ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -४  इिाम २००   

२९ लसंहदवेी माङलहम लसलड लनमााण २२२३१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -५  इिाम १०० 

संशोलधत 

योजना 

३० वडा नं.५ कायाािय भवन पेटी तथा फोहोि मैिा व्यवथथापन २२५२९ फाकफोकथुम गाउँपालिका -५  इिाम १६०   

३१ वडा नं.५ कायाािय थटोि लनमााण ३१११३ फाकफोकथुम गाउँपालिका -५  इिाम २१२   

३२ सडक ममात संम्भाि ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -५  इिाम ३००   

३३ सडक ममात संम्भाि ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -५  इिाम ७००   

३४ खानेपानी मुहान ममात संम्भाि ३११५६ फाकफोकथुम गाउँपालिका -५  इिाम २००   

३५ दलित िलित आयआजानमुिक कायाक्रम २२५२९ फाकफोकथुम गाउँपालिका -६  इिाम १००   

३६ एक्िे दाहाि लजत बहादिु मोिान सडक ममात ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -६  इिाम २००   

३७ लक्िलनक दगुाा िाईको घि सडक ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -६  इिाम १००   

३८ प्रसाद लसं हुद ैलगरिधािी लक्िलनक मन्सी गाउँ नािी लनमााण ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -६  इिाम १००   

३९ बोहोिा गाउँ तामाङ गाउँ मनकामना सडक थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -६  इिाम १००   

४० िातमाटे बोहोिा गाउँ िथौघाट सडक थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -६  इिाम २००   

४१ लिम्बु गाउँ सडक हाङ्मासिुी ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -६  इिाम १००   

४२ एकतप्पा लद्वलतया बजाि कक्फेवा तङ्नाम बजाि व्यवथथापन २२७११ फाकफोकथुम गाउँपालिका -७ इिाम १००   

४३ वडा कायाािय सडक तथा जनकल्याण मा.लव. जाने लसढी ँलनमााण ३११४१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -७ इिाम १५०   

४४ बषाातका कािण िलतग्रथत सडक ममात सभंाि ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -७ इिाम ६००   

४५ याङरुप डाँडा हुदै मािबाँस ेप्रताप लिम्बुको घि जाने बाटो थतिोन्नलत ३११५१ फाकफोकथुम गाउँपालिका -७ इिाम ५०   

िम्मा १०५२०   

रु हजािमा
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खण्ड-घ 

६. फाकफोकथुम गाउँपालिकामा रहने कमयचारी दरवन्दी तथा कार्य लववरण 

क.गाउँपालिकाको कार्ायिर्  

लस.नं. शे्रणी तह/सेवा सूमुह तह सेवा  समूह उप-समूह 
स्वीकृत दरबन्दी कैलफर्त 

 

१ प्र. प्रशासकीय अलधकृत शा.अ. प्रशासन सा.प्र.  १ . 

२ ईलन्जलनयि ७/८ औ ईलन्ज. लसलभि  १  

३ अलधकृत ७/८ औ लशिा लश.प्र.  १  

४ अलधकृत ७/८ औ प्रशासन िेखा  १  

५ अलधकृत ६ औ प्रशासन सा.प्र.  १  

६ आन्तरिक िेखा परििक ५ औ प्रशासन िेखा  १  

७ सहायक ५ औ प्रशासन सा.प्र.  ४  

८ कम्प्यटूि अपिेटि ५ औ लवलवध   १  

९ िेखा सहायक ५ औ प्रशासन िेखा  १  

१० प्रा.स. ५ औ लशिा लश.प्र.  १  

११ ह.ेअ. ५/६ औ थवाथ्य ह.ेई.  १  

१२ सव-ईलन्जलनयि ५ औ  ईलन्ज. लसलभि  १  

१३ अ-सव-ईलन्जलनयि चौथो ईलन्ज. लसलभि  १  

१४ स.मलहिा लवकास लनरििक चौथो लवलवध   १  

१५ खा.पा.स. टे. चौथो/पाचँौ ईलन्ज. लसलभि थयानीटिी १  

वडा कार्ायिर् )७ वटा(  तफय  

१ सहायक ५ औ प्रशासन सा.प्र.  ३  

२ सव-ईलन्जलनयि ५ औ ईलन्ज. लसलभि  ३  

३ सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र.  ४  

४ अ.सव-ईलन्जलनयि चौथो चौथो लसलभि  ४  

वडा कार्ायिर् कुि िम्मा १४  

गा.पा. कार्ायिर्/वडा कार्ायिर् कुि िम्मा ३३  
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     २. कृलष लवकास शाखा तफय को कमयचारी दरवन्दी  

लस.नं. पद शे्रणी तह/सेवा सूमुह स्वीकृत दरबन्दी 

 

कैलफर्त 

१ अलधकृत ७/८ औ ं १  

२ सहायक ५ औ २  

३ सहायक ४ औ १  

िम्मा ४  

 

 ३. पशु सेवा शाखा तफय को कमयचारी दरवन्दी  

लस.नं. पद शे्रणी तह/सेवा सूमुह स्वीकृत दरबन्दी 

 

कैलफर्त 

१ अलधकृत ७/८ औ ं १  

२ सहायक ५ औ २  

३ सहायक ४ औ २  

िम्मा ५  

  

४. सामुदालर्क स्वास््र् इकाई तफय को कमयचारी दरवन्दी  

 लस.नं. पद शे्रणी तह/सेवा सूमुह स्वीकृत दरबन्दी 

 

कैलफर्त 

१ सहायक चौथो थवा.ह.ेई. २  

२ सहायक पाचँौं थवा.क.न. २  

३ का.स. श्रेणी लबलहन २  

िम्मा ६  

  

 ५. स्वास््र् चौकी तफय को कमयचारी दरवन्दी  

ि.सं. पद शे्रणी/तह सेवा सूमुह स्वीकृत दरबन्दी कैलफर्त 

१ अलधकृत छैठौ थवा.ह.ेई. ५  

२ सहायक पाचँौ  थवा.ह.ेई. ५  

३ सहायक पाचँौ थवा.क.न. ५  

४ सहायक चौथो थवा.ह.ेई. ५  

५ सहायक चौथो थवा.क.न. ५  



24 | पृ ष्ठ  

 

६ कायाािय सहयोगी श्रेणी लवलहन  ५  

िम्मा ३०  

 ६. आर्वेुद शाखा तफय को कमयचारी दरवन्दी  

ि.सं. पद शे्रणी/तह शे्रणी तह/सेवा समूह  स्वीकृत दरबन्दी कैलफर्त 

१ कलविाज पाचँौ थवा. कलविाज १  

२ सहायक पाचँौ  थवा.वैद्य १  

३  कायाािय सहयोगी श्रेणी लवलहन  २  

िम्मा ४  

 

 

 

 

 

गाउँपालिका कार्ायिर्/शाखाहरुमा  कार्यरत कमयचारीहरुको लववरण 

लस.नं. पदनाम शे्रणी/तह कमयचारीको नाम थर शाखा कैलफर्त 

१ प्र. प्रशासकीय अलधकृत िा.प. ततृीय लदि कुमाि लिम्बु प्रशासन थथायी 

२ जन थवाथ्य लनरििक  छैठौं याम बहादिु बथनेत थवाथ्य सेवा शाखा  थथायी 

३ सचूना प्रलवलध अलधकृत छैठौं नािायण थापा मगि  सचूना तथा प्रलवलध शाखा किाि  

४ ईलन्जलनयि छैठौं अखिेश कुमाि यादव भौलतक पवूााधाि शाखा किाि 

५ िोजगाि संयोजक छैठौं लदपक िाई िोजगाि सेवा इकाई किाि 

६ कृलष थनातक  छैठौं लधिेन श्रेष्ठ कृलष लवकास शाखा किाि 

७ 
पश ुसेवा प्रालवलधक 

अलधकृत छैठौं 

िा.प.अनं. प्रथम 

(भेटेिीनिी)  
पशुािाम अलधकािी पश ुसेवा शाखा थथायी 

८ िेखापाि 
िा.प.अनं.प्रथम 

(िेखा)  
लति लबक्रम लिम्बु िेखा थथायी 

९ कम्प्यटुि अपिेटि सहायक पांचौं माधव प्रसाद दाहाि योजना शाखा थथायी 

१० सहायक पाँचौ  
िा.प.अनं.प्रथम 

(प्रशासन)  
शोभा बान्तवा िाई प्रशासन थथायी 

११ सहायक पाँचौं प्रा.स. अलनता बनमािा  कृलष लवकास शाखा  थथायी 

१२ एम.आई.एस.अपिेटि सहायक पाँचौं तोया नाथ सारु मगि पलञ्जकिण सेवा इकाई किाि 

१३  प्रालवलधक सहायक सहायक पाँचौ लदपेश िाई िोजगाि सेवा इकाई किाि 

१४ िोजगाि सहायक सहायक पाँचौं  खगेन्र लनिौिा िोजगाि सेवा इकाई किाि 

१५ खा.पा.स.टे. सहायक चौथो नविाज बढुा भौलतक पवूााधाि शाखा थथायी 
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१६ अ.स.ई. सहायक चौथो लकसन लिम्बु भौलतक पवूााधाि शाखा  थथायी 

१७  सहायक चौथो िा.प.अनं.लद्धतीय 

(प्रशासन)  

लबमिा एिेन लिम्बु मलहिा वािवालिका 

शाखा 

थथायी 

१८ सहायक चौथो ना.प्रा.स. लसजाना सेडाई कृलष लवकास शाखा  थथायी 

१९  ना.प्रा.स. सहायक चौथो (प्रा.) बसन्त भट्टिाई कृलष लवकास शाखा किाि 

२० लफल्ड सहायक सहायक चौथौ लबमि लघलमिे पलञ्जकिण सेवा इकाई किाि 

२१  ना.प्रा.स. सहायक चौथो (प्रा.) सयूा प्रसाद न्यौपान े पश ुसेवा शाखा किाि 

२२  पश ुसामालजक परिचािक सहायक चौथो (प्रा.) लमम कुमाि िाई पश ुसेवा शाखा किाि 

२३  लफल्ड सपुिभाईजि सहायक चौथो गोलबन्द प्रसाद िालमछान े प्रशासन किाि 

२४ कृलष सामालजक परिचािक सहायक चौथो लवष्ट्ण ुमाया श्रेष्ठ कृलष लवकास शाखा  किाि 

२५ अलमन सहायक चौथो छत्र बहादिु दमाई अमन किाि 

२६ हभेी सवािी चािक(थकाभेटि) श्रेणी लवलहन लटका िाम रिजाि गाउँपालिका किाि 

२७  हभेी सवािी चािक (थकाभटेि) श्रेणी लवलहन लबि बहादिु िाई गाउँपालिका किाि 

२८  
हभेी सवािी सह-

चािक(थकाभटेि) 
श्रेणी लवलहन िोकेन्र पवुाछाने गाउँपालिका किाि 

२९  हिकुा सवािी चािक श्रेणी लवलहन गोपाि िालमछाने गाउँपालिका     किाि 

३०  हिकुा सवािी चािक श्रेणी लवलहन अमतृ बहादिु कामी गाउँपालिका     किाि 

३१  कायाािय सहयोगी श्रेणी लवलहन लति लबक्रम थेलगम गाउँपालिका किाि 

३२  कायाािय सहयोगी श्रेणी लवलहन सजुन नेपािी गाउँपालिका किाि 

३३  कायाािय सहयोगी श्रेणी लवलहन मौसम प्रधान गाउँपालिका किाि 

३४ कायाािय सहयोगी  श्रेणी लवलहन  भेष कुमािी िालमछाने गाउँपालिका  किाि 

३५ कायाािय सहयोगी  श्रेणी लवलहन  हरि प्रसाद भट्टिाई गाउँपालिका  किाि 

३६  कायाािय सहयोगी श्रेणी लवलहन नलबन िालमछाने गाउँपालिका किाि 

              

                १ न. वडा कार्ायिर्हरुमा कार्यरत कमयचारीहरुको लववरण 

लस.नं. पद शे्रणी/तह कमयचारीको नाम थर कार्ायिर् कैलफर्त 

१ वडा सलचव सहायक चौथो लबनोद काकी १ नं वडा कायाािय थथायी 

२ स-इलन्जलनयि सहायक पाँचौ लदि कुमाि िाई १ नं वडा कायाािय किाि 

३ सामालजक परिचािक श्रेणी लवलहन लति रुपा िाई १ नं वडा कायाािय किाि 

४ का.स. श्रेणी लवलहन पेमा डोल्मा योञ्जन १ नं वडा कायाािय किाि 

५ का.स. श्रेणी लवलहन ऐथमा चेम्जोङ १ नं वडा कायाािय किाि 

६ अ.न.मी. सहायक चौथो उलमािा बोहोिा सा.थवा.ई. वडा नं १ किाि 

७ अ.ह.ेब. सहायक चौथो छलबिाि लनिौिा सा.थवा.ई. वडा नं १ किाि 
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२ न. वडा कार्ायिर्हरुमा कार्यरत कमयचारीहरुको लववरण 

लस.नं. पद शे्रणी/तह कमयचारीको नाम थर कार्ायिर् कैलफर्त 

८ सव-ईञ्जलनयि सहायक पाँचौ बम बहादिु िाई २ नं वडा कायाािय किाि 

९ का.स. श्रेणी लवलहन िलबन िाई २ नं वडा कायाािय किाि 

१० का.स. श्रेणी लवलहन भपुेन्र बोहोिा २ नं वडा कायाािय किाि 

११ ल्याव टेलक्नलसयन सहायक चौथो प्रभा िाई फाकफोक थवा. चौकी किाि 

१२ अ.न.मी. सहायक चौथो बलबता सबु्बा फाकफोक थवा. चौकी थथायी 

१३ का.स. श्रेणी लवलहन िक्ष्मी लनिौिा फाकफोक थवा. चौकी किाि 

१४  का.स. श्रेणी लवलहन संलगता िाई फाकफोक थवा. चौकी किाि 

३ न. वडा कार्ायिर्हरुमा कार्यरत कमयचारीहरुको लववरण 

लस.नं. पद शे्रणी/तह कमयचारीको नाम थर कार्ायिर् कैलफर्त 

१५ वडा सलचव सहायक चौथो लसता िाई ३ नं वडा कायाािय थथायी 

१६  का.स. श्रेणी लवलहन िोनी मगि ३ नं वडा कायाािय किाि 

१७  अ.सव-ईञ्जलनयि सहायक चौथो लदपा थेलगम ३ नं वडा कायाािय किाि 

१८  अ.ह.ेब. सहायक चौथो तािा लनिौिा आमचोक थवा. चौकी थथायी 

१९  अ.न.मी. सहायक चौथो प्रलकशा भट्टिाई आमचोक थवा. चौकी थथायी 

२०  अ.न.मी. सहायक चौथो पजूा अलधकािी आमचोक थवा. चौकी किाि 

२१  ल्याव अलसिने्ट सहायक चौथो अलनशा िाई आमचोक थवा. चौकी किाि 

२२ अ.न.मी. सहायक चौथो एलिसा प्रधान  आमचोक थवा. चौकी किाि 

२३ अ.ह.ेब. सहायक चौथो कमिा भण्डािी  आमचोक थवा. चौकी किाि 

२४ का.स. श्रेणी लवलहन सालवत्रा पौडेि आमचोक थवा. चौकी किाि 

४ न. वडा कार्ायिर्हरुमा कार्यरत कमयचारीहरुको लववरण 

लस.नं. पद शे्रणी/तह कमयचारीको नाम थर कार्ायिर् कैलफर्त 

२५ वडा सलचव सहायक चौथो सन्तोस खनाि ४ नं वडा कायाािय थथायी 

२६ अ.सव-ईञ्जलनयि सहायक चौथो लसता िाम पौडेि ४ नं वडा कायाािय थथायी 

२७  का.स. श्रेणी लवलहन टेकवीि िाई ४ नं वडा कायाािय थथायी 

२८ का.स. श्रेणी लवलहन सिोज िाई ४ नं वडा कायाािय किाि 

२९ अ.ह.ेब. सहायक चौथो निेन्र शाह फूएतप्पा थवा. चौकी थथायी 

३०  अ.न.लम. सहायक चौथो बलबता ढुङ्गाना फूएतप्पा थवा. चौकी थथायी 

३१ अ.न.मी. सहायक चौथो धनमाया तमु्बापो फूएतप्पा थवा. चौकी किाि 

३२ अ.न.मी. सहायक चौथो लबना लपठाकोटे फूएतप्पा थवा. चौकी किाि 
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३३ का.स. श्रेणी लवलहन यज्ञ िाज काकी फूएतप्पा थवा. चौकी थथायी 

५ न. वडा कार्ायिर्हरुमा कार्यरत कमयचारीहरुको लववरण 

लस.नं. 
पद शे्रणी/तह कमयचारीको नाम थर कार्ायिर् कैलफर्त 

३४ वडा सलचव सहायक पाँचौं िेक बहादिु नेम्बाङ ५ नं वडा कायाािय  थथायी 

३५ सव-ईञ्जलनयि सहायक पाँचौ लदवश जोगी ५ नं वडा कायाािय किाि 

३६  
सामालजक 

परिचािक 
श्रेणी लवलहन यशोदा दवेी भट्टिाई ५ नं वडा कायाािय किाि 

३७  लस.अ.ह.ेब. सहायक पाँचौ लदपेन्र आचाया िमु्द ेथवा. चौकी थथायी 

३८  अ.न.मी. सहायक पाँचौ िीता खिेि िमु्द ेथवा. चौकी थथायी 

३९ अ.न.मी. सहायक चौथो मलनशा दिाामी िमु्द ेथवा. चौकी थथायी 

४०  अ.न.मी. सहायक चौथो गीता अलधकािी िमु्द ेथवा. चौकी थथायी 

४१  का.स. श्रेणी लवलहन हिी प्रसाद मलुखया िमु्द ेथवा. चौकी थथायी 

४२  का.स. श्रेणी लवलहन सान्त कुमाि मलुखया िमु्द ेपश ुसेवा केन्र थथायी 

६ न. वडा कार्ायिर्हरुमा कार्यरत कमयचारीहरुको लववरण 

लस.नं. 
पद शे्रणी/तह कमयचारीको नाम थर कार्ायिर् कैलफर्त 

४३ वडा सलचव सहायक पाँचौ शलमािा िाई ६ नं वडा कायाािय थथायी 

४४  सव-ईञ्जलनयि सहायक पाँचौ बम बहादिु िाई ६ नं वडा कायाािय किाि 

४५  का.स. श्रेणी लवलहन नलबन अलधकािी ६ नं वडा कायाािय किाि 

४६  अ.ह.ेब. सहायक चौथो प्रलतिा पौडेि सा.थवा.ई.पोखिी किाि 

४७ अ.न.मी. सहायक चौथो भलुमका पौडेि सा.थवा.ई.पोखिी किाि 

७ न. वडा कार्ायिर्हरुमा कार्यरत कमयचारीहरुको लववरण 

लस.नं. 
पद शे्रणी/तह कमयचारीको नाम थर कार्ायिर् कैलफर्त 

४८ वडा सलचव सहायक चौथो लसजाना सेडाई ७ नं वडा कायाािय  थथायी 

४९  का.स. श्रेणी लवलहन लबष्ट्णिुाि खनाि ७ नं वडा कायाािय थथायी 

५०  अ.सव-ईञ्जलनयि सहायक चौथो लदपेश योङ्हाङ ७ नं वडा कायाािय किाि 

५१ लस.अ.ह.ेब. सहायक पाँचौं िक्ष्मी श्रेष्ठ थवाथ्य चौकी एकतप्पा थथायी 

५२  अ.ह.ेब. सहायक पाँचौं लबनता नेपाि थवाथ्य चौकी एकतप्पा थथायी 

५३  अ.न.लम. सहायक चौथो लटका कुमािी लिम्ब ु थवाथ्य चौकी एकतप्पा थथायी  

५४  का.स. श्रेणी लवलहन सन्त बहादिु लिम्ब ु थवाथ्य चौकी एकतप्पा थथायी 

             आर्ुवेद औषधािर्मा कार्यरत कमयचारीहरुको लववरण 
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लस.नं. पद शे्रणी/तह कमयचारीको नाम थर कार्ायिर् कैलफर्त 

५५ कलविाज लनरििक अलधकृत छैठौं िाम शलुशि यादव एकतप्पा आयवेुद थथायी 

५६ वैद्य सहायक पाचौं भपुेन्र योङहाङ एकतप्पा आयवेुद थथायी 

५७ का.स. श्रेणी लवलहन भलुमका भुजेि मगि एकतप्पा आयवेुद किाि 

५८ का.स. श्रेणी लवलहन िाज ुिाई एकतप्पा आयवेुद थथायी 

६. फाकफोकथुम गाउँपालिकामा रहेका िनप्रलतलनलधहरुको लववरण  

ि.सं. िनप्रलतलनलधहरुको नाम पद वडा नं. फोन नं. इमेि ठेगाना 
१ लदपेन्र खनाि अध्यि ४ ९८५२६८०९१९ dipendra80919@gmail.com  

२ कल्पना िाई उपाध्यि ५ ९८६२६३०६४० chhojensaru@gmail.com  

३ कणा बहादिु लिम्बु वडा-अध्यि १ ९८२५९३२७८३   

४ िाम बहादिु पौडेि सदथय १ ९८१६०११३०६   

५ कमान लसंह लिम्बु सदथय १ ९८१७००४८४९   

६ गोमा दवेी भट्टिाई मलहिा सदथय १ ९८२५९५७६७६   

७ सीता बिाइिी दलित मलहिा सदथय १ ९८१३३७८८६६   

८ याम बहादिु खत्री पौडेि वडा-अध्यि २ ९८६२७६९६३१   

९ लववश िाई सदथय २ ९८२५९८४०१६   

१० डम्बि बहादिु लनिौिा सदथय २     

११ िमा दवेी िालमछाने थापा ढकाि मलहिा सदथय २ ९८४२७८६६६२   

१२ वाि कुमािी परियाि दमाई दलित मलहिा सदथय २ ९८१३५१७८३८   

१३ लदपेन्र लिम्बु वडा-अध्यि ३ ९७४९४३७६३१   

१४ शान्त कुमाि िाई सदथय ३ ९८०६०५५८२६   

१५ ििमुण िाई सदथय ३ ९८६८१५६९९४   

१६ दवेी माया िालमछाने  मलहिा सदथय ३ ९८६२७६७०६७   

१७ खड्क माया घतानी दलित मलहिा सदथय ३ ९८२४९९३३४५   

१८ पदम बहादिु मगि वडा-अध्यि ४ ९८६२७४३०५८   

१९ गजेन्र बहादिु लिम्बु सदथय ४ ९८०३३५२५२५   

२० तािा बीि ज्ञाङ्मी मगि सदथय ४ ९८४४६५३३३४   

२१ कलवता िाई मलहिा सदथय ४ ९८६१०२७४१७   

२२ नि माया कामी दलित मलहिा सदथय ४ ९७४५१४८०१३   

२३ लसद्धमान आि े वडा-अध्यि ५ ९८५२६८०६६७   

२४ कृष्ट्ण कुमाि िाई सदथय ५ ९८४२७३५३६५   

२५ टेक प्रसाद मलुखया सदथय ५ ९८५२६८४४९६   

२६ डम्बि कुमािी बिम्पाकी मगि मलहिा सदथय ५ ९८६४०९३३९४   

२७ माया दवेी िाई दलित मलहिा सदथय ५ ९८२४९३४९४४   

२८ टंक नाथ खनाि वडा-अध्यि ६ ९८४२७७७०१२   

२९ सोमनाथ चम्िागाई सदथय ६ ९८२५३८९९२०   
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३० नलवन श्रेष्ठ सदथय ६ ९८१५००४३६९   

३१ चन्र कुमािी श्रेष्ठ मलहिा सदथय ६ ९८२३७५४८१३   

३२ पलवत्रा खालत दलित मलहिा सदथय ६ ९८०६०३६२३०   

३३ छत्र बहादिु लिम्बु वडा-अध्यि ७ ९८१६०८२००१   

३४ लडक बहादिु बिाइिी सदथय ७ ९८६३६१८८३५   

३५ असाि लिम्बु सदथय ७ ९८१८९३०४९४   

३६ लनमािा आि े मलहिा सदथय ७ ९८१६३३४७४६   

३७ डुप किा कामी िामगाँद े दलित मलहिा सदथय ७ ९८६२६६९७५७   

३८ रिता दजी कायापालिका सदथय १ ९८१५०७२६८९   

३९ छत्र बहादिु बिाईिी कायापालिका सदथय २ ९८६२६०३४६५   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

४.फाकफोकथुम गाउँपालिकाबाट प्रदान गररने सेवाहरु 
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नागरिक वडापत्र 

आ.ब. २०७९/०८० 

 

गुनासो सुने्न अधिकािी 

प्रमुख प्रशासकीय अधिकृत 

फाकफोकथुम गाउँपाधिका 

गाउँकाययपाधिकाको कायायिय 

आमचोक , ईिाम 

फोन नं.- ०२७-६९१४११, ईमेि- phakphokthum.ruralmunicipality@gmail.com 

(वडा कार्ाालर्मा तत्काल गुनासो व्यवस्थापन, वडाध्यक्ष) 

 

प्रकाशकः  

फाकफोकथुम गाउँपाधिका 

गाउँकाययपाधिको कायायिय 

आमचोक , ईिाम 

१ नं. प्रदेश, नेपाि 

२०७३ 
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क्र.

सं. 

प्रदान गरिने सेवा 

सुधविाको नाम 

आवश्यक पने कागजातहरु सेवा सुधविा प्राप्त गना आवश्यक पने प्रधक्रर्ा सेवा प्रदान गने 

अधिकािी 

लागे्न 

दसु्ति 

लागे्न समर् 

कै
धि

र्
त

 

१. 

य
ोज

न
ा 
स

म्झ
ौत

ा 
ग

ने
 

• गाउँ सभाबाट उक्त आयोजना बाधषयक योजनामा 

परेको प्रमाण 

• उपभोक्ता भेिाको धनणययको प्रधतधिपी 

• धनयमानुसार उपभोक्ता सधमधत गठन भएको 

धििरण तथा उपभोक्ता सधमधतका पदाधिकारीको 

नागररक्ता सधितको िडा कायायियको धसफाररस 

• स्वीकृत योजनाको िागत अनुमान 

• सम्झौताको िाधग धनिेदन पत्र 

• धनिेदन धसफाररस तोक िगाउने  

• दताय गने 

• ररतपुियक देखखएमा सम्बखित कमयचारीिे 

सम्झौता गने । 

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत िा 

योजना शाखा 

प्रमुख 

५ िाख 

सम्म १०० 

सो भन्दा 

माधथ ५०० 

सोिी धदन 

सजयधमनको 

िकमा 

बढीमा ३ 

धदन । 

 

२.  

ब
ैंक

 ख
ात

ा 

ख
ोल्

ने
/ब

न्द
 ग

ने
 

धस
फ

ार
र
स

 

• उपभोक्ता सधमधतको अखियारी सधितको 

धनणययको प्रधतधिधप 

• सम्बखित पदाधिकारीिरुको नागररकता तथा फोटो 

सधितको नमुना दस्तखत काडय  

• धनिेदन  

• योजना सम्झौता 

• धनिेदन धसफाररस तोक िगाउने 

• दताय गने  

• ररतपुियक देखखएमा सम्बखित कमयचारीिे 

धसफाररस पत्र उपिब्ध गराउने । 

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत / योजना 

शाखा प्रमुख / 

आधथयक प्रशासन 

शाखा प्रमुख 

निागे्न सोधि धदन  

३. 

स्व
ीकृ

त
 

य
ोज

न
ाक

ो 

ि
ाग

त
 

अ
नु

म
ान

 

त
य

ार
 ग

ने
 • योजनाको धििरण िाधषयक काययक्रममा परेको 

प्रमाण र योजना कायायन्वयन ताधिका 

• ईखजजधनयर / सि ईखजजधनयरिे स्थिगत भ्रमण  

नापजाँच गरी िागत अनुमान उपिब्ध गराउने 

। 

•  

योजना शाखा 

प्रमुख/ ईखजजधनयर/ 

सब ईखजजधनयर 

निागे्न योजनाको 

दुरी अनुसार 

३ देखख १० 

धदन सम्म 

 

४. 

य
ोज

न
ाक

ो 
अ

खि
म

 

मु
ल्य

ाङ
क

न
 

• कायय सम्पन्न प्रधतिेदन  

• साियजधनक पररक्षण 

• िडा कायायियको सम्पन्नताको धसफाररस 

• उपभोक्ता सधमधतको भेिाको धनणयय  

• अनुगमन सधमधतिे स्थिगत अनुगमन र काम 

सिोषजनक रिेको भने्न व्यिोरा भएको धनणययको 

प्रधतधिधप 

• ईखजजधनयर / सि ईखजजधनयरको स्थिगत सभे 

नापजाँच 

• अनुगमन सधमतको स्थिगत अनुमान 

ईखजजधनयर / सब 

ईखजजधनयर 

निागे्न योजनाको 

दुरी र प्रकृधत 

अनुसार ३ 

देखख १० धदन 

सम्म 
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५. 

य
ोज

न
ाक

ो 
ज

ाँच
प

ास
 फ

र
फ

ार
क

 र
 

अ
खि

म
 भु

क्त
ान

ी 

• काययसम्पन्न प्रधतिेदन 

• नापी धकताब 

• खचयको धििभरपाई 

• उपभोक्ता सधमधतिे आम भेिामा खचय साियजधनक 

गरेको प्रमाण 

• फछ्यौटको धनणययको प्रधतधिपी  

• योजनाको कायायियको धसफाररस 

• साियजधनक पररक्षण प्रधदिेदन 

• अनुगमन सधमधतिे स्थिगत अनुगमन र काम 

सिोषजनक रिेको भने्न व्यिोरा भएको धनणययको 

प्रधतधिपी 

• धनिेदन/ धसफाररस तोक िगाउने 

• दताय गने 

• आिश्यक जाँचबुझ र प्रधक्रया पुगेको भएमा 

जाँचपास गरी पेश्की पछ्यौट तथा अखिम 

भुक्तानी तथा फरफारक गररधदने । 

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत / 

ईखजजधनयर / सब 

ईखजजधनयर/ 

िेखापाि 

निागे्न सोिी धदन 

सजयधमनको 

िकमा 

बढीमा ३ 

धदन । 

 

६. 

धि
द्य

ाि
य

 ख
ोल्

ने
 त

थ
ा 
क

क्ष
ा 
थ

प
 

अ
नु

म
धत

 

• धशक्षा धनयमाििी अनुसुची १ बमोधजमको धनिेदन 

• शैधक्षक गुठीको धििान िा प्रििपत्र िा 

धनयमाििीको प्रधतधिपी 

• जग्गा िनी प्रमाण पजाय िा भाडामा धिने भए ििाि 

सम्झौता पत्र 

• प्रस्ताधित धिद्याियको नक्सा 

• सम्बखित िडाको धसफाररस 

• धिद्यािय व्यिस्थापन सधमधतको धनणययको प्रधतधिधप 

• धशक्षा ऐन तथा धनयमाििी एिम् प्रचधित कानुन 

बमोधजम आिश्यक कागजातिरु 

• धनिेदन तोक आदेश  

• दताय गने आिश्यक जाँचबुझ र अध्ययन पधि 

प्रभािकारी देखखएमा गाउँ काययपाधिकाको 

धनणययानुसार धसफाररस गने । 

गाउँपाधिका 

अध्यक्ष/प्रमुख 

प्रशासकीय 

अधिकृत/ धशक्षा 

शाखा प्रमुख/ गाउँ 

काययपाधिका 

आ.ऐ. मा 

तोके 

िमोधजम 

सोिी धदन 

बैठकबाट 

धनणयय 

गनुयपने 

अिस्थामा ३ 

धदन देखख 

१५ धदन 

 

७. 

गै
र
 स

र
क

ार
ी 
सं

स्थ
ा 

अ
धभ

िे
ख

 द
त

ाय 
त

थ
ा 

न
धि

क
र
ण

 

• धनिेदन 

• संस्थाको धििान एक प्रधत 

• सम्बखित िडाको धसफाररस  

• संस्थाका पदाधिकारीिरुको ना.प्र. को प्रधतधिधप 

• समािेशी तिरिे गठन भएको कायय सधमधत गठन 

धनणययको प्रधतधिपी 

• धनिेदन तोक आदेश  

• दताय गने 

• आिश्यक जाँचबुझ र अध्ययन पधि प्रधक्रया 

पुगेको देखखएमा अधभिेख राखी दताय गने 

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत/ प्रशासन 

शाखा प्रमुख 

२००० सोिी धदन 

सजयधमनको 

िकमा 

बढीमा ३ 

धदन । 

 

८. 

गै
र
 स

र
क

ार
ी 

सं
स्थ

ा 
न

ि
ीक

र
ण

 

धस
फ

ार
र
स

 

• धनिेदन  

• संस्थाको प्रगधत धििरण 

• िेखापररक्षण प्रधतिेदन 

• कर चुक्ता प्रमाणपत्र 

• धनिेदन तोक आदेश 

• दताय गने 

• आिश्यक जाँच बुझ र अध्ययन पधि प्रधक्रया 

पुगेको देखखएमा अधभिेख राखी दताय गने 

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत / 

प्रशासन शाखा 

प्रमुख 

५०० सोिी धदन 

सजयधमनको 

िकमा 

बढीमा ३ 

धदन । 

 

९. 

ग
ाउँ

 

क
ाय

यप
ाध
ि

क
ाब

ा

ट
 ध
द

नु
प

ने
 व्य

धि
 

धस
फ

ार
र
स

 

• धनबेदन 

• सम्बधित िडाको धसफाररस 

नागाररकता र आिासकता अनुसार अन्य कागजात   

• धनबेदन तोक आदेश, 

• दताय गने,आिश्यकता अनुसार सम्बनधित 

चमयचारीिे धसफाररस उपिब्ध गराउने  

गाउपधिका 

अिय्क्क्ष/प्रमुख 

प्रशासकीय 

अधिकृत/ 

शाखाप्रमुख  

गा.पा ऐन 

अनुसार  

सोिी 

धदन,सजयधमन

को िकमा 

बढीमा ३ 

धदन  
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१०. 

प्र
ाकृ

धत
क

 प्र
क

ोप
 र

ाि
त

 

स
ि

ाय
त

ा 

• धनिेदक  

• प्रिरी मुचुल्का  

• िडाको धसफाररस 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• धनणयय भई तोके अनुसारको सिायता उपिब्ध 

गराउने । 

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत/ आधथयक 

प्रशासन शाखा 

प्रमुख/ गाउँ 

काययपाधिका 

धनशुल्क सोधि धदन 

बैठकबाट 

धनणयय 

गनुयपने 

अिस्थामा ३ 

धदन देखख 

१५ धदन 
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क) जम्म धमधत सच्याउने 

• राधरि य पररक्षा बोडयको िब्धांकपत्र र 

धिद्याियको चाररधत्रक प्रमाण पत्रको प्रधतधिपी 

िा 

• अस्पतािमा जने्मको भए अस्पताििे धदएको 

जन्म प्रमाण पत्र िा 

• नाििक पररचयपत्र िा 

• नागररकताको प्रमाणपत्र िा 

• कुनै पधन प्रमाण खुल्ने कागजात प्राप्त नभएको 

अिस्थामा स्थानीय तिका प्रधतधनधिको 

रोििरमा कम्तीमा ७ जना नेपािी नागररकता 

प्राप्त गरेका व्यखक्तको सजयमीन मुचुल्का 

(मुचुल्काको साथमा सबै जनाको ना.प्र. 

प्रधतधिपी हुनुपने) 

ख) नाम सच्याउनेेः  

• बच्चको नाम संशोिन गनुयपरेमा बाबु र 

अमाको धनिेदन तथा बाबु आमा र बच्चाको 

सम्बि खुिेको कागजात िा प्रमाणपत्र 

• नाम संशोिन गनुयपने व्यखक्त िाधिग भएमा 

एस ई.ई िब्धांकपत्र धिद्याियको चाररधत्रक 

प्रमाणपत्र िा बाबु आमा सँग नाता खुल्ने 

आधिकारीक प्रमाण कागज 

• बाबु आमाको िा बाजेको नाम संशोिन गनुय 

परेमा सो सम्बिी आिश्यक व्यिोरा खुल्ने 

प्रमाधणत कागजात िा एस.ई.ई. िा सो भन्दा 

माधथको शैधक्षक योग्यताको कागजात 

• स्थानीय तिका प्रधतधनधिको रोििरमा 

कम्तीमा ७ जना नेपािी नागररकिे दुिै व्यखक्त 

एकै िो भनी ना.प्र.प्रधतधिपी सधित सिीिाप 

गरेको सजयधमन मुचुल्का 

• सम्बखित िडाको स्थानीय पधिकराधिकारी 

समक्ष धनिेदन सधित कागजात पेश गने 

• स्थानीय पधिकाधिकारीिे गा.का.पा. 

कायायियमा संशोिनका िाधग धसफाररस 

सधित अनुरोि गने 

• गा.पा. मा धनिेदन / पत्र दताय गने  

• तोधकएकि कमयचारीिे सजयधमन मुचुल्का 

तयार गरी सीफाररस गने 

• धसफाररस बमोधजम प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृतको धनदेशन बमोधजम स्थानीय 

पधिकाधिकारीिे धििरण सच्याउने र सोको 

अधभिेख अद्यािधिक राखे्न । 

प्रमुख 

प्रशासकीयक 

अधिकृत / िडा 

सधचि/ सम्बखित 

कमयचरी 

धनयामानु

सार 

सोधि धदन 

सजयधमनको 

िकमा 

बढीमा १० 

धदन । 
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क) नाम संशोिन 

• बाबु बाजे िा पधत/ पत्नीको नाम संशोिन गनुय 

परेमा नाता खुल्ने आधिकारीक प्रमाणपत्र जसै्त 

नागररकता प्रमाणपत्र जग्गािनी प्रमाण पुजाय 

आधद । 

• नाम खुल्ने कागजात नभएको अिस्थामा 

स्थानीय तिका जनप्रधतधनधिको रोिबरमा ७ 

जना स्थानीय नेपािी नागररक सधितको 

सजयधमन मुचुल्का (उनीिरुको ना.प्र. प्रधतधिपी 

सधित) 

ख) मृतु्य धमधत सच्याउनु परेमा 

• सच्याउनु पने कारण र आिार सधितको 

धनिेदन अस्पतािमा मृतु्य भएको भए मृतु्य 

धमधत उले्लख भएको मृतु्य प्रमाणपत्र िा 

सरकारी धनकायबाट मृतु्य धमधत प्रमाधणत 

गररएको धसफाररस कागजात 

• सो नभएमा स्थानीय तिका जनप्रधतधनधि 

सधित ७ जना स्थानीय नागररक सधितको 

सजयधमन मुचुल्का (धनजिरुको ना.प्र. प्रधतधिपी 

सधित) 

• सम्बखित िडाको स्थानीय पधिकाधिकारी 

समक्ष धनिेदन सधित कागजात पेश गने 

• स्थाधनय पखजजकाररिे गा.पा.पा.काययियमा 

संसोिनका िाधग धसफारीस सधित अनुरोि 

गने 

• गा.पा.मा धनबेदन/पत्र दताय गने  

• तोधकएको कमयचारीिे सजयधमन मुचुल्का तयार 

गरी धसफाररस गने 

• धसफाररस बमोधजम प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृतको धनदेशन बमोधजम स्थानीय 

पधिकाधिकारीिे धििरण सच्याउने र सोको 

अधभिेख अद्यािधिक राखे्न ।  

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत/ िडा 

सधचि/ सम्बखित 

कमयचारी 

आ.ऐन. 

अनुसार 

सोिी धदन 

सजयधमनको 

िकमा 

बढीमा १० 

धदन । 
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क) दुिािा दुििीको नाम संशोिन गनुयपरेमाेः  

• धििाि दताय प्रमाणपत्र भएको नाम र संशोिन 

गनुयपने नाम एकै व्यखक्तको िो भने्न खुिेको 

अधिकारीक प्रमाण कागजात िा कम्तीमा ७ 

जना नेपािी नागररक र स्थानीय प्रधतधनधि 

सधितको सजयधमन मुचुल्का र धनजिरुको 

ना.प्र. प्रधतधिपी तथा सम्बखित िडा 

कायायियिे उक्त संशोिन गनय धसफाररस 

गरेको पत्र । 

• दुदािा दुििीको बाबु आमा िा बाजेको नाम 

संशोिन गने नाता खुल्ने आधिकारीक प्रमाण 

कागजात िा स्थानीय प्रधतधनधिको रोिबरमा ७ 

जना नेपािी नागररकिे गरेको सजयधमन 

मुचुिका र धनजिरुको ना.प्र. प्रधतधिपी  

ख) धििाि धमधत सच्याउनु परेमाेः  

• धििाि धमधत सच्याउनु पने कारण सधितको 

धनिेदन धमधत फरक परेकोमा सच्याउनु पने 

आिार तथा धििाि धमधत उले्लखखत भएकि 

स्थानीय प्रधतधनधि सधितको ७ जना स्थानीय 

नेपािी नागररककि सजयधमन मुचुल्का 

• सम्बखित िडाको स्थानीय पधिकाधिकारी 

समक्ष धनिेदन सधित कागजात पेश गने 

• स्थानीय पधिकािाकारीिे गा.का.पा. 

कायायियमा संशोिनका िाधग धसफाररस 

सधित अनुरोि गने । 

• गा.पा.मा धनिेदन/पत्र दताय गने  

• तोधकएको कमयचारीिे सजयधमन मुचुल्का तयार 

गरी धसफाररस गने 

• धसफाररस बमोधजम प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृतको धनदेशन बमोधजम स्थानीय 

पधिकाधिकारीिे धििरण सच्याउने र सोको 

अधभिेख अद्यािधिक राखे्न । 

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत/ िडा 

सधचि/ सम्बखित 

कमयचारी 

धनयामानु

सार 

सोिी धदन 

सजयधमनको 

िकमा 

बढीमा १० 

धदन । 

 

१४. 

स
म्ब

ि
 ध
ि

च्छ
द

 सं
श

ोि
न

 

• अदाितबाट भएको फैसिाको प्रमाधणत प्रधतधिपी 

• नाता जन्म खुिेको ना.प्र. नाता प्रमाधणत िा अन्य 

कागजात 

• स्थायी ठेगानाको सम्बिमा ना.प्र. मा उले्लख 

भएको ठेगाना िा बसाईसराई गरी आएको 

प्रमाणपत्र 

• स्थानीय धनकायका प्रधतधनिी सधित ७ जना नेपािी 

नागररकको सजयधमन मुचुल्का र उनीिरुको ना.प्र. 

प्रधतधिपी । 

• सम्बखित िडाको स्थानीय पधिकाधिकारी 

समक्ष धनिेदन सधित कागजात पेश गने । 

• स्थानीय पधिकाधिकारी समक्ष धनिेदन सधित 

कागजात पेश गने । 

• गा.पा.मा निेदन/पत्र दताय गने  

• तोधकएकि कमयचारीिे सजयधमन मुचुल्का 

तयार गरी धसफाररस गने । 

• धसफाररस बमोजम प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृतको धनदेशन बमोधजम स्थानीय 

पधिकाधिकारीिे धििरण सच्याउने र सोको 

अधभिेख अद्यािधिक राखे्न । 

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत/ िडा 

सधचि / सम्बखित 

कमयचारी 

धनयामानु

सार 

सोिी धदन 

सजयधमनको 

िकमा 

बढीमा १० 

धदन । 
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 • उजुरी िा मकाय परेको व्यिोरा सधितको धनिेदन 

• ना.प्र. प्रधतधिपी 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने उपाध्यक्षको संयोजकत्वमा रिेको 

न्याधयक सधमधत समक्ष उजुरीपेश गने । 

• उजुरी पेश भएपधि दुिै पक्ष (पीधडत र 

पीडक) िाई उपखस्थत गराई बिस ििफि 

गराउने र आपसी समझदारीमा धमिापत्रको 

कागज गराउने र अधभिेख राखे्न । 

गा.पा. उपाध्यक्ष/ 

न्यायीक सधमधतका 

पदाधिकारी / 

सम्बखित कमयचारी 

उजुरी 

धनिेदन रु. 

१०० 

धमिपत्र 

दसु्तर 

३५० 

सोिी धदन 

सजयधमनको 

िकमा 

बढीमा ३ 

देखख १५ 

धदन । 
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• धनमायण व्यिसाय धनयमाििी २०५६ को अनुसुची १ 

बमोधजमको धनिेदन  

• उद्योग धिभागमा उद्योग/ पमय दताय प्रमाणपत्रको 

प्रधतधिपी 

• स्थायी िेखा नम्बर (PAN) दताय प्रमाणपत्र 

• नु्यनतम १ िाख बैंक व्यािेन्स भएको प्रमाण तथा 

जग्गािनी दताय प्रमाण पुजायको प्रधतधिपी 

• प्रोपाईटरको नागररकता प्रमाणपत्रको धिधतधिपी 

• प्राधिधिक िेखा र प्रशासनमा काम गने कमयचारीको 

धििरण 

• सम्बखित फमयसँग भएकि मेधसनरी उपकरणको 

खस्वमत्व र सोको धिमा समेत भएको धििरण पुधर 

हुने कागजात 

• िानधिन उपसधमधतको धसफाररस  

• उले्लखखत उपकरण ठीक दुरुस्त रिेकि कुरा 

उले्लखखत नेपाि ईखजजधनयसय एशोधसयसनको 

सदस्यता प्रमाप्त मेकाधनकि ईखजजधनयरको 

धसफाररस र  

• दसु्तर बुजाएको ररसद 

• धनिेदनमा तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• कागजात अध्ययन गरी आिश्यकता अनुसार 

अनुसिान सजयधमन गरी सम्बखित 

अधिकारीिे अधभिेख राख्न िगाई ईजाजत पत्र 

उपिब्ध गराउने । 

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत / 

प्रशासन शाखा 

१००० िानधिन 

उपसधमधत

को 

धसफाररस 

प्राप्त 

भएपधि 

 

१७. 

"घ
" 

ि
ग

यक
ो 

धन
म

ायण
 

व्य
ि

स
ाय

ी 

ई
ज

ाज
त

 प
त्र

 

न
ि

ीक
र
ण

 • धनिेदन 

• निीकरण दसु्तर बुझाएको रसीद 

• म्याद सधकएको भए कम्पनी/ फमय निीकरण 

भएको प्रमाण 

• धनिेदन तोक िगाउने 

• दताय गने  

• सम्बखित कमयचारीिे अधभिेख राखी 

निीकरण गररधदने । 

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत/ प्रशासन 

शाखा 

१००० सोिी धदन 
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 • कनु्सिर प्रमाधणत गनुय पने सम्बखित कागजात 

सधितको धनिेदन र सो कागजातको एक प्रधत 

प्रधतधिपी 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• सम्बखित कमयचारीिे िस्ताक्षर गने तथा िाप 

िगाउने । 

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत/ दताय 

चिानी शाखा 

धिदेशी 

प्रयोजन 

२०० 

सोिी धदन 

सजयधमनको 

िकमा 

बढीमा ३ 

धदन 

 

१९. 

स
ाम

ाध
ज

क
 सु

र
क्ष

ा 
भ

ि
ा 

प्र
ाप्त

 ग
ने

 ि
ाभ

ग्र
ाि

ीक
ो 

धि
ि

र
ण

 अ
द्य

ाि
धि

क
 ग

ने
 • िडा कायायियबाट प्रमाण सधित प्राप्त धििरण 

(ना.प्र. मतु्यदताय बसाईसराई दताय प्रमाणपत्र आधद) 

• पत्र िा धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• िडा कायायियबाट धििरण प्राप्त भएपधि 

सम्बखित कमयचारीिे धििरण अद्यािधिक गने 

प्रमुख प्रशासकीय 

अधिकृत/ आधथयक 

प्रशासन शाखा/  

सामाधजक धिकास 

शाखा 

निागे्न  सोिी धदन 

िा धिशेष 

पररखस्थधतमा 

३ धदन सम्म 
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२०. 

स
ि

क
ार
र
 सं

स्थ
ा 
द

त
ाय 

• गाउँपाधिकाको सिकारी ऐन २०७५ को अनुसुची १ 

को ढाचामा दरखास्त धदनु पने 

• सिकारी संस्थाको प्रस्ताधित धिधनयम  

• सिकारी सञ्चािन सम्भाव्यता प्रधतिेदन 

• सदस्यिे धिन स्वीकार गरेको सेयर संख्या र सेयर 

रकमको धििरण 

• प्रस्तधित सिकारी संस्थाको प्रारखम्भक भेिाको 

प्रधतधिपी सम्बखित कायायके्षत्र भएको िडा 

कायायियको धसफाररस 

• सेयर सदस्यिरु नागररकताको प्रधतधिपी 

 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• सम्भाव्यता अध्यान गने 

• सम्भाव्यता प्रधतिेदनको आिारमा 

धनयमानुसार दताय गरर सोको अधभिेख राखे्न 

प्रमुख प्रशासधकय 

अधिकृत/ 

सम्बखित फाँटका 

कमयचारीिरु 

२००० ३५ धदन  

२१. 

कृ
ष

क
 स

मु
ि

 त
थ

ा 
कृ

धष
 फ

म
 द

त
ाय 
त

थ
ा 

अ
धभ

िे
खख

क
र
ण

 

• धनिेदन पत्र 

• समुिको धिधनयम 

• माइनटको प्रधतधिपी 

• सम्बखित प्राधिधिक र िडाध्यक्षको संयुक्त 

दस्ताखत भएको िडा कायायियको धसफाररस, 

सम्बखित प्रधिधिक नभए सम्बखित शाखाको 

धसफाररस 

• समुिको सदस्यिरुको नागररकताको फोटो कपी 

• समुिको िाप 

• फमको िकमा अधनिायय व्यिसाय दताय गरेको 

प्रमाण पत्र र व्यिसाय नधिकरण गररएको रधसदको 

प्रधतधिपी हुनु पने ि । 

 

• अधभिेखखकरणको िकमा पुरानो दताय 

प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• पेश भएको कागजातको िानधिन गने 

• धनयमानुसार दसु्तर धिई दताय गने अधभिेख 

राखे्न र प्रमाणपत्र प्रदान गने 

प्रमुख प्रशासधकय 

अधिकृत/ प्रशासन 

फाँटका 

कमयचारीिरु 

फम समुि 

अधभिेखख

करण 

धनशुल्क 

 

सोधि धदन 

िानधिन गनुय 

पने भए 

िढीमा १५ 

धदन 

 

२२ 

धि
धभ

न्न
 स

धम
धत

 द
त

ाय 
त

थ
ा 

अ
धभ

िे
खख

क
र
ण

 

• धनिेदन पत्र 

• सधमधतको धिधनयम 

• माइनटको प्रधतधिपी 

• सम्बखित िडा कायायियको धसफाररस  

• कायय सधमधतको सदस्यिरुको नागररकताको फोटो 

कपी 

• सधमधतको िाप 

 

• अधभिेखखकरणको िकमा पुरानो दताय 

प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• पेश भएको कागजातको िानधिन गने 

• धनयमानुसार दसु्तर धिई दताय गने अधभिेख 

राखे्न र प्रमाणपत्र प्रदान गने 

प्रमुख प्रशासधकय 

अधिकृत/ प्रशासन 

फाँटका 

कमयचारीिरु 

५०० सोधि धदन 

िानधिन गनुय 

पने भए 

िढीमा १५ 

धदन 

 

२३. 

उ
ल्ल

खख
त

 ब
ािे

क
 

अ
न्य

 क
ाय

य 

• प्रचधित कानुन बमोधजम आिश्यक धनिेदन 

कागजात तथा कामको प्रकृधत अनुसार माग गनय 

सधकने अन्य प्रमाण कागजात 

• धनिेदन तोक आदेश  

• दताय गने 

• सम्बखित शाखाका कमयचारीिे तोधकएको 

प्रधक्रया पुरा गरी काययसम्पादन गररधदने । 

गा.पा. अध्यक्ष/ 

उपाध्यक्ष/ प्रमुख 

प्रशासकीय 

अधिकृत/ 

सम्बखित शाखाका 

कमयचारी 

तोधकए 

बमोधजम 

सोिी धदन 

सजयधमनको 

िकमा 

िढीमा ३ 

धदन । 
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४. िाकिोकथुम गाउँपाधलका आमचोक  इलाम अन्तगातका वडा कार्ाालर्हरु (७ वटै) को लाधग नागरिक वडा पत्र 
क्र.

सं. 

प्रदान गरिने 

सेवा सुधविाको 

आवश्य पने कागजातहरु सेवा सुधविा प्राप्त गना आवश्यक पने 

प्रधक्रर्ा 

सेवा प्रदान गने 

अधिकािी 

लागे्न 

दसु्ति 

लागे्न समर् कैधिर्

त 

१. 

न
ाग

रर
क

त
ा 
र
 प्र

धत
धि

प
ी 

धस
फ

ार
र
स

 
• धनिेदन 

• आमा र बुिाको नागररकता प्रमाणपत्र 

शैधक्षक योग्यताको प्रमाणपत्र 

• फोटो २ प्रधत 

• प्रधतधिपीको िकमा पुरानो ना.प्र.को 

प्रधतधिप 

• धनिेदन साथ आफै उपखस्थत हुनुपने 

• अंगीकृत ना.प्र. का िकमा सजयधमन 

गनुयपपने । 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• सजयधमन गनेको िकमा सजयधमन 

मुचुल्का समेतको आिारमा तोधकएको 

दसु्तर धिई धसफाररस गने र सोको 

अधभिेख राखे्न 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य / िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचरी 

सािारण 

२०० 

मुचुल्का 

सधित ३५० 

अंधगकृत 

५०० 

प्रधतधिधप 

५०० 

सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 

२. 

न
ाि

ाि
क

 

धस
फ

ार
र
स

 

• धनिेदन 

• बाबु आमाको ना.प्र. प्रधतधिपी 

• जन्मदताय 

• नािािक उपखस्थत हुनुपने 

• फोटो २ प्रधत 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने र तोधकएको दसु्तर धिई 

सीफाररस धदने । 

िडा अध्यक्ष / 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२०० सोिी धदन 

सधजयमनको िकमा 

िडीमा ३ धदन । 

 

३. 

फ
र
क

 ज
न्म

 ध
म

धत
 

स
च्य

ाउ
ने

 ध
स

फ
ार

ीस
 

त
थ

ा 
दु

िै
 न

ाम
 ग

रे
क

ो 

व्य
खक्त

 ए
कै

 ि
ो 
भ

न्न
 

धस
फ

ार
र
स

 

• ना.प्र. प्रधतधिधप 

• धनिेदन  

• फरक नाम तथा जन्म धमधत पुधर हुने 

कागजात 

• सम्बखित व्यखक्त स्वयं उपखस्थत भै 

सनाखत गनुयपने 

• आिश्यकता अनुसार सजयधमन मुचुल्का 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने र तोधकएको दसु्तर धिई 

धसफाररस धदने 

िडा अध्यक्ष 

/सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२०० सोधि धदन 

सजयधमनको िकमा 

िडीमा ३ धदन 

 

४. 

अ
प

ांग
त

ा 

धस
फ

ार
र
स

 

• धनिेदन 

• ना.प्र. प्रधतधिपी िा जन्मदताय  

• मेधडकि सुपेरीटेणे्डण्टको धसफाररस 

• व्यखक्त स्वयं उपखस्थत हुनुपने िा 

सम्बखित कमयचारीको प्रधतिेदन । 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• सजयधमन समेत आिश्यक परेमा सो को 

आिारमा तोधकएको दसु्तर धिई 

धसफाररस धदने । 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

५०/- सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 
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५. 

प
ि

ीक
र
ण

 द
त

ाय 
(ज

न्म
द

त
ाय/

 मृ
त्य

द
त

ाय 
ब

स
ाई

स
र
ाई

 द
त

ाय 
धि

ि
ाि

 द
त

ाय 
स

म्ब
ि

 ध
ि

च्छ
द

 द
त

ाय)
 • जन्मदतायको िकमा धनिेदन साथ 

िािकको आमा बाबुको ना.प्र. 

प्रधतधिपी अस्पतािको जन्म प्रमाणपत्र 

। 

• मृतु्यको िकमा मृतक र सुचकको 

ना.प्र. प्रधतधिपी मृतकसँग सम्बि 

जोडीने प्रमाणपत्र अधििाधित ना.प्र. 

प्रधतधिपी नभएकाको िकमा सजयधमन 

। 

• बसाईसराईको िकमा जाने िा आउने 

सबैको ना.प्र. प्रधतधिपी नभएकाको 

िकमा सजयधमन मुचुल्का । 

• बसाईसराईको िकमा जाने िा आउने 

सबैको ना.प्र. आउनेको िकमा 

सम्बखित िडाको बसाईसराईको 

कागजात । 

• धििािदतायको िकमा दुिै बरबिुको 

ना.प्र. केटीको ना.प्र. नभएमा धनजको 

बाबुको ना.प्र. 

• सम्बि धिचे्छदको िकमा धनिेदन साथै 

अदाितबाट सम्बि धिचे्छद भएको 

फैसिाको प्रमाधणत प्रधतधिपी 

पधतपत्नीको ना.प्र.को प्रधत केटाको 

स्थायी ठेगाना सम्बखित िडाको 

हुनुपने । 

• घटना घटेको ३५ धदनधभत्र पररिारको 

मुख्य व्यखक्तिे सुचना धदने ३५ धदन 

पधि तोधकएको शुल्क बुझाउने र 

कायायियिे प्रमाणपत्र उपिब्ध गराउने 

। 

• धििािदतायको िकमा दुिै उपखस्थत भै 

सुचना धदनुपने । 

• सम्बि धिचे्छदको िकमा पधत िा 

पत्नीिे सुचना फाराम भनुयपने । 

िडासधचि/ 

स्थानीय 

पधिकाधिकारी 

धनशुल्क 

३५ धदन 

नाघेपधि 

१००/- 

सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 

६.  

िु
ट

 ज
ग्ग

ा 
द

त
ाय 
धस

फ
ार
र
स

 

• धनिेदन 

• ना.प्र. प्रधतधिपी तथा िकदार खुल्ने 

कागजात 

• चािु आ.ब. सम्म मािपोत धतरेको 

ररसद 

• साधिक िगत प्रमाधणत प्रधतधिपी 

• धफल्डबुक उतार 

• स्थिगत धनरीक्षण प्रधतिेदन 

• जग्गाको नापी नक्सा 

• स्थानीय सजयधमन मुचुल्का 

• अन्य प्रमाण कागजातिरु । 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• आिश्यकता अनुसार सजयधमन मुचुल्का 

तयार गने 

• शुल्क बुझाउने र धसफाररस उपिब्ध 

गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

५०००/- सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 
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७. 

घ
र
 ज

ग्ग
ा 
न

ाम
स

ार
ी 

स
ीफ

ार
र
स

 

• घरजग्गा नामसारी सम्बखि धिसृ्तत 

धििरण खुिेको धनिेदन 

• ना.प्र. प्रधतधिपी 

• धनिेदक र मृतकको नाता प्रमाधणत 

• सक्कि जग्गा िनी प्रमाण पुजाय 

आिश्यकता अनुसार सजयधमन 

प्रधतिेदन 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• आिश्यकता अनुसार सजयधमन मुचुल्का 

तयार गने 

• शुल्क बुझाउने र धसफाररस उपिब्ध 

गराउने । 

िडा अध्यक्ष 

/सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

पधििो २० 

रोपनी 

सम्मको 

४०० त्यस 

पधि प्रधत 

रोपनी ५० 

थप 

सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 

८. 

घ
र
क

ाय
म

 ध
स

फ
ार
र
स

 • धनिेदन 

• ना.प्र. प्रधतधिपी 

• जग्गा िनी प्रमाण पुजाय 

• नक्सापास 

• धनमायण सम्पन्न भएको पराधिधिक 

प्रधतिेदन 

• स्थिगत प्रधतिेदन 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• आिश्यता अनुसार सजयधमन मुचुल्का 

तयार गने 

• शुल्क बुझाउने र धसफाररस उपिब्ध 

गराउने । 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

५००/- सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 

 

९. 

ने
प

ाि
 स

र
क

ार
क

ो 

न
ाम

म
ा 
ब

ाट
ो 
क

ाय
म

 

धस
फ

ार
र
स

 

• धनिेदन 

• ना.प्र. प्रधतधिपी 

• जग्गा िनी दताय प्रमाण पुजाय 

• नापी नक्सा 

• जग्गा िनीको स्वीकृतको सनाखत  

• मािपोत धतरेको प्रमाण 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• आिश्यकता अनुसार सजयधमन मुचुल्का 

तयार गने 

• शुल्क बुझाउने र धसफाररस उपिब्ध 

गराउने । 

िडा अध्यक्ष / 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२०० सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 

१०. 

च
ार

 ध
क

ल्ल
ा 
प्र

म
ाध
ण

त
 • धनिेदन 

• ना.प्र.को प्रधतधिपी 

• जग्गा िनी प्रमाण पुजाय  

• नापी नक्सा 

• मािपोत धतरेको रसीद 

• धनिेदक स्वयं िा अधिकाररक 

िारेसनामाको प्रधतधिपी 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• आिश्यकता अनुसार सजयधमन मुचुल्का 

तयार गने  

• शुल्क बुझाउने र धसफाररस उपिब्ध 

गराउने । 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य / िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

पधििो 

धकिा ३०० 

त्यस पधि 

प्रधत धकिा 

१०० 

सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 

११. 

ज
ग्ग

ा 
ि

न
ी 
द

त
ाय 
प्र

म
ाण

 पु
ज

ाय 
ि

र
ाए

क
ो 

ि
ा 
प्र

धत
धि

प
ी 
धस

फ
ार
र
स

 

• धनिेदन र नागररकता प्रमाण पत्रको 

प्रधतधिधप 

• चािु आ.ि. सम्मको मािपोत र घरभए 

घरजग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको रधसद 

• जग्गा िनी प्रमाण पूजायको प्रधतधिधप सो 

नभएमा मािपोत कायायियबाट 

प्रमाधणत जग्गािनी दताय शे्रष्ता उतार  

• धनिेदकको स्थायी ितन जग्गा रिेको 

िडाको नभएमा स्थानीय सजयधमन 

मुचुल्का 

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष र का. बा. िडा अध्यक्ष र 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे धसफाररस पत्र 

तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/  िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२००/- सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 
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१२.  

म
ोि

ी 
ि

ग
त

 क
ट्ट

ा 
धस

फ
ार
र
स

 

• मोिी िगत कट्टा हुनुपने पूणय 

धििरणको धनिेदन 

• धनिेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रधतधिधप 

• जग्गािनी प्रमाण पूजायको प्रमाधणत 

प्रधतधिधप 

• जग्गाको प्रमाधणत नापी नक्सा  

• चािु आ.ि. सम्मबको मािपोत र 

घरजग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको रधसद 

• जग्गाको शे्रस्ता र धफल्डबुकको 

प्रमाधणत प्रधतधिधप 

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष र का. बा. िडा अध्यक्ष र 

िडा सधचिि सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने  

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने  

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउन 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

३५० सोधि धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 

१३. 

व्य
ि

स
ाय

 द
त

ाय 

• व्यिसाय सञ्चािन गने स्थान िगानी 

प्रकार तथा अन्य धििरण खुिेको 

धनिेदन पत्र 

• आफ्नै घर भए चािु आ.ि. सम्मको 

मािपोत घर जग्गा कर िा एकीकृत 

सम्पधि कर धतरेको ररसद िा कर 

धनिायरण स्वीकृत भएको कागजात  

• बिािमा भए सम्झौता पत्रको प्रधतधिधप 

• उद्योग भए संधियारको सिमधत 

मुचुल्का 

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष र का.बा.िडा अध्यक्ष/ 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने  

• चिानी गरी धनिेदकिाई व्यिसाय 

प्रमाण पत्र उपिब्ध गराउनेगराउने 

गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

३५० सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

बढीमा ३ धदन 

 

१४

.  

व्य
ि

स
ाय

 ब
न्द

 ध
स

फ
ार
र
स

 

• आफ्नो व्यिसायको धिसृ्तत व्यिोरा र 

बन्द गनुयपनायको कारण सधितको 

धनिेदन पत्र 

• नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप 

• चािु आ.ि. सम्मको व्यिसाय 

निीकरण गरेको प्रमाणपत्रको सक्कि 

• घर बिाि सम्झौता पत्रको प्रधतधिधप 

• स्थिगत प्रधतिेदन 

• धिदेशीकि िकमा पररचय खुल्ने 

कागजात िा सम्बखित दुतािासको पत्र 

• आफ्नै घर भएमा चािु आ.ि. सम्मको 

मािपोत र घर जग्गा कर िा एकीकृत 

सम्पधि कर धतरेको रधसद िा कर 

धनिायरण स्वीकृत भएको कागजात 

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा. िडा अध्यक्ष/ 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई सीफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२०० सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 
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१५

. 
व्य

ि
स

ाय
 स

ञ्च
ाि

न
 न

भ
ए

क
ो 
धस

फ
ार
र
स

 

• व्यिसाय सञ्चािन नभएको कारण 

सधितको धनिेदन पत्र 

• नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप 

• स्थानीय तिको नाममा व्यिसाय दताय 

गरेको प्रमाण पत्र 

• आफ्नै घरभएमा चािु आ.ि. सम्मको 

मािपोत र घर जग्गा कर धतरेको 

रधसद िा कर धनिायरण स्वीकृत भएको 

कागजात 

• स्थिगत प्रधतिेदन 

• घर बिाि सम्झौता पत्रको प्रधतधिधप  

• सजयधमन मुचुल्का आिश्यक परेमा सो 

समेत गराउने 

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा.िडा अध्यक्ष/ िडा 

सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई तोक 

आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएकि कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

५०० सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

बढीमा ३ धदन । 

 

१६

. 

सं
स्थ

ा 
द

त
ाय 
धस

फ
ार
र
स

 

• धबिान िा धनयामाििी िा प्रििको 

प्रधतधिधप सधितको धनबेदन  

• सस्था भाडामा बसे्न भए सम्झौता पत्र र 

बिाि कर धतरेको रधसद र नधतरेको 

भए धतनुय बुझाउनु पने  

• संस्था आफ्नै घर मा बसे्न भए सोको 

जग्गा िधन प्रमाण पूजाय र नक्सा पास 

प्रमाण पत्रको प्रधतधिधप 

• चािु आ.ि. सम्मको मािपोत र 

घरजग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको रधसद िा कर धनिायरण स्वीकृत 

भएको कागजात  

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने  

• िडा अध्यक्ष / िडा सधचििे सम्बखित 

कमयचारीिाई िडा सधचि तोक आदेश 

गने  

• धनिेदन दताय गने तोधकएको कमयचारीिे 

आिश्यकता अनुसार सजयधमन मुचुल्का 

तयार गरी धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाट का कमयचारी  

५०० सोधि धदन 

सजयधमनको िकमा 

िधढमा ३ धदन । 

 

१७

. 

धज
धि

त
 सँ

ग
क

ो 
न

ात
ा 
प्र

म
ाध
ण

त
 

• धनिेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रधतधिधप 

• नाता खुल्ने प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप  

• सजयधमन गरी बुझ्नु पने भएमा साक्षी 

बसे्न ७ जनाको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप 

• चािु आ.ि. सम्मको मािपोत र 

घरजग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको रधसद 

• नाता प्रमाधणत गने व्यखक्त िरुको २ 

प्रधत पासपोट साइजको फोटो 

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने  

• िडा अध्यक्ष/ का.बा.िडा अध्यक्ष/ िडा 

सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई तोक 

आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने र 

चिानी गरी धसफाररस उपिब्ध 

गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

३५०/- सोधि 

धदन,सजयधमनको 

िकमा बढीमा ३ 

धदन  
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१८  

मृ
त

क
 सं

ग
क

ो 
न

ात
ा 
प्र

म
ाध
ण

त
 

• धनिदेन तथा नाता खुल्ने प्रमाणपत्रको 

प्रधतधिधप  

• िकदारिरुको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप 

• मृतु्य दताय प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप  

• मृतकको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रधतधिधप 

• िकिािा नािािक भए जन्म दताय 

प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप 

• िसाइसरी आएको िकमा बसाईसराई 

दताय प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप 

• िकदारिरुको पासपोटय साईजको 

फोटो ४ प्रधत  

• स्थानीय सजयधमन मुचुल्का  

• आिश्यकता अनुसार स्थानीय प्रिरी 

सजयधमन मुचुल्का    

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा. िडा अध्यक्ष/ 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• आिश्यकता अनुसार स्थानीय प्रिरी 

सजयधमन मुचुल्का माग गने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष / 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

३५० सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 

१९. 

ज
ीध
ि

त
 र

िे
क

ो 
धस

फ
ार
र
स

 

• नागररकता प्रमाण पत्रको प्रधतधिधप र 

धनिेदन पत्र 

• स्वयं व्यक्त उपखस्थत हुनु पने 

• दुई प्रधत पासपोट साइजको फोटो  

• चािु आ.ि. सम्मकि मािपोत र 

३रजग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको रधसद कर धनिायरण स्वीकृत 

भएको कागजात 

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा.िडा  अध्यक्ष/ 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने  

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य / िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटको कमयचारी 

५०० सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 
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• नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप र 

धनिेदन पत्र 

• जग्गा िनी प्रमाणपत्रको प्रमाधणत 

प्रधतधिपी 

• िक भोगको श्रोत खुल्ने कागजात 

• नक्सा पास िा नामसारी नक्सा भएको 

प्रमाणको प्रधतधिधप 

• अन्य आिश्यक कागजािरु  

• चािु आ.ि. सम्मको मिपोत र घर 

जग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको ररसद िा कर धनिायरण स्वीकृत 

भएको कागजात 

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा.िडा अध्यक्ष/ िडा 

सधचिे सम्बखित कमयचारीिाई तोक 

आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध 

 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य / िडा 

सधचि सम्बखित 

फाटका कमयचारी 

घरायसी 

प्रयोजनका 

िाधग ३५० 

अन्य 

प्रयोजनका 

िाधग १५०० 

 सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 
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• उद्योग ठाउँ सारीका िाधग धनिेदन  

• उद्योग दताय प्रमाण पत्रको प्रधतधिधप  

• स्थानीय तिको नामको नधिकरण 

सधितको व्यिसाय दताय प्रमाण पत्र  

• आफ्नै घरमा भए चािु आ.ि. सम्मको 

मािफोतमा घर जग्गा कर िा एकीकृत 

सम्पधि कर धतरेको ररसद 

• बिािमा भए सम्झौता पत्रको प्रधतधिधप 

र ििाि कर धतरेको रधसदरनधतरेको 

भए धतनुय बुझाउनु पने  

• (स्थानीय तिको नाम) के्षत्र धभत्र सारी 

जाने भए सम्बखित िडा कायायियको 

अनुमधतको धसफाररस पत्र 

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा. िडा अध्यक्ष / 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने  

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष / 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाटका कमयचारी 

२०० सोधि धदन 

ससजयधमनको 

िकमा िढीमा ३ 

धदन 
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• धिद्यािय ठाउँ सारीका िाधग धनिेदन  

• धिद्यािय दताय प्रमाण पत्रको प्रधतधिधप 

• स्थानीय तिको नामको नधिकरण 

सधितको व्यिसाय दताय प्रमाण पत्र 

• (सरकारी एिं समुदाधयक धिद्यािय 

बािेक अन्यमा) चािु आ.ि. सम्मको 

सरी जाने ठाउँ र िािको ठाउँ दुिैको 

मािपोत र घरजग्गा कर िा एकीकृत 

सम्पधि कर धतरेको रधसद 

• बिािमा भए सम्झता पत्रको प्रधतधिधप 

र बिाि कर धतरेको प्रधतधिधप 

• धनरीक्षण प्रधतिेदन  

• सरी जाने ठाउँको िडा कायायियको 

अनुमधत पत्र 

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा.िडा अध्यक्ष/ िडा 

सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई तोक 

आदेश गने  

• धनिेदन दताय  गने 

• तोधकएको  

• कमयचारीिे आिश्यकता अनुसार 

स्थिगत सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने  

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष 

/सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमायचरी 

धनधज 

धिद्यािय 

५००० 

सामुदाधयक 

धिद्यािय 

१००० 

सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 
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 • नयाँ धबद्यािय सञ्चािन स्वीकृधत िा 

धबद्यािय कक्षा बृखिका िाधग धनबेदन  

• नयाँ िकमा धनयमाििीको प्रधतधिधप  

• कक्षा बृखिको िाधग धबिािय दताय 

प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप  

• स्थाधनय तिको नाममा चािु आ.ब.को 

नधबकरण सधितको व्यिसाय दताय 

प्रमाण पत्र  

• सरकारी बािेका धबद्याियका आ.ि 

सम्मको मािपोत र घरजग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पधत कर धतरको रधसद  

• बििमा भए सम्जौता पत्र को प्रधतधिधप 

• आिश्यकता अनुसारको धनरीक्षण  

प्रधतबेदन  

• धनबेदन सधितको कागजातिरु पेस 

गने  

• िडा अध्यक्ष/का.िा.िडा अध्यक्ष/िडा 

सधचबिे सम्बखित कमयचारीिाई तोक 

आदेस गने  

• धनबेदन दताय गने  

• तोधकएको प्राधबधिक कमयचारीिे 

आिश्कता अनुसार स्थािगत धनरीक्षण 

गरर प्रधतिेदन तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरर धनबेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने  

 

 

 

िडा 

अध्यक्ष/सदस्य/ि

डा सधचब,सम्बधित 

फाटका चमयचारी  

गा.पा.को 

आधथयक ऐन 

अनुसार 

सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

बढीमा३ धदन  
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• कारण प्रस्ट  

खुिेको धनबेदन 

• चािु आ.ि. सम्मको घर जग्गा कर 

बिाि कर र मािपोत धतरेको ररसद 

• बिाि सम्झौताको प्रमाधणत प्रधतधिपी 

• धजल्ला प्रशासन कायायियको पत्र 

• आिश्यकता अनुसार स्थानीय प्रमरी 

सजयधमन मुचुल्का 

• िडा कायायियबाट प्रकाधशत २१ धदने 

म्याद पत्रको सूचना प्रमाधणत प्रधतधिपी 

 

 

 

• धनबेदन सधितको तोधकएको 

कागजातिरु पेस गने  

• िडा अिक्ष्य/ का.िा िडा अिक्ष्य /िडा 

सधचबिे सम्बधित कमयचारीिाई तोक 

आदेश गने  

• धनबेदन दताय गने  

• धनबेिकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने  

• रोिबरमा बसे्न कमयचारी तोके्न  

 

 

िडा अिक्ष्य 

/सदस्य/िडा 

सधचब,सम्बखित् 

फाटका कमयचारी  

 

 

 

 

 

५०० 

सोधि धदन,सजयधमन 

िकमा बढीमा ३ 

धदन  

 

२७  
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• धनबेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रधतधिधप  

• धिपन्नता खुल्ने प्रमाण कागजात  

• धसफारीस आिश्यक भएको अन्य 

कागज पत्र  

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.िा.िडा अध्यक्ष/ िडा 

सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई तोक 

आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने  

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने  

िक्षा अध्यक्ष / 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

धनेः शुल्क 

धनेः शुिुक 

सेः शुल्क 

१५० 

सोधि धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 
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. 

व्य
खक्त

ग
त

 ध
ि

ि
र
ण

 ध
स

फ
ार
र
स

 

• धनिेदन पत्र 

• नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप 

• चािु आ.ब. सम्मको मािपोत र घर 

जग्गा कर िा एधककृत सम्पधि कर 

धतरेको रधसद 

• धिषयसँग सम्बखित अन्य प्रमाण 

कागजातिरु 

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.िा. िडा अध्यक्ष/िडा 

सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई तोक 

आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने  

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपल्बि गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२०० सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 
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• धनिेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रधतधिपी 

• नाबािकको िकमा जन्म दताय प्रमाण 

पत्रको प्रधतधिधप 

• बसाई सरी आएको भए सो को प्रमाण 

पत्र 

• चािु आ.ि. सम्मको मािपोत र 

घरजग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको रधसद 

• आिश्यकता अनुसार स्थानीय 

जनप्रधतधनधि सधितको सजयधमन 

मुचुल्का 

• धनिेदन सधित तोधकएको कागजातिरु 

पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा. िडा अध्यक्ष/ 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

१५० सोधि धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 

३० 
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• दुिािा दुििीको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप 

• बसाई सरी आएकाको िकमा बसाई 

सराई दताय प्रमाण पत्र 

• दुिािा दुििी दुिै उपखस्थत भई 

सनाखत गनुय पने 

• चािु आ.ब. सम्मको मािपोत र घर 

जग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको ररसद िा कर धनिायर 

• धनबेदन सिीत तोधकएको कागजातिरु 

पेस गने  

•  िडा अदक्ष्य/का.िा.िडा सधचििे 

सम्बधित कमयचारीिाई तोक आदेश 

गने  

• धनबेदान पेस गने  

• तोधकएको कमयचारीिे अिश्यकता 

अनुसार मुचुल्का तयार गरर धसफाररस 

तयार गने  

• धनबेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरर धनबेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने   

िडा 

अध्य्कय्क्क्ष/सदस्य/िडा  

सधचब,सम्बधित 

फाटका कमयचारी  

 

 

 

 

 

२०० 

सोिी धदन, 

सजयधमन कोिकमा 

बडीमा ३ धदन  

 

३१ 

 

घ
र
 प

ात
ाि

 प्र
म

ाध
ण

त
 ग

ने
 

• धनिेदन नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रधतधिधप र धनिेदन 

• घरको  

नक्सा , नक्सा पास प्रमाण पत्र  

• स्थिगत धनररक्षण प्रधतिेदन 

• चािु आ.ि. सम्मको घर जग्गा कर 

िा एकीकृत सम्पधि कर र चािु 

आ.ब. सम्मको मािपोत कर तरेको 

रधसद िा कर धनिायरण स्वीकृत 

भएको कागजात 

• आिश्यकता अनुसार सजयधमन 

मुचुल्का 

 

• धनिेदन सधित तोधकएको 

कागजातिरु पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा.िडा अध्यक्ष/ 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदनकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२०० सोधि धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 



48 | पृ ष्ठ  

 

३२ 

क
ाग

ज
 र

 म
ञ्

जु
र
ीन

ाम
ा 

प्र
म

ाध
ण

त
 

• धनिेदन र नागररकता प्रमापत्रको 

प्रधतधिधप र धनिेदन 

• चािु आ.ब. सम्मको मािपोत र 

घरजग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको रधसद िा कर धनिायरण स्वीकृत 

• भएको कागजात 

• प्रमाधणत गनुय पने धिषय सँग सम्बखित 

प्रमाण कागजिरुको प्रधतधिधप 

• मजजुरीनामा धिने र धदने दै व्यखक्त 

• धनिेदन सधित तोधकएको 

कागजातिरु पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/का.बा. िडा अध्यक्ष/ 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२०० सोधि धदन 

सधजयमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 

३३ 

ि
क

ि
ाि

ा 
ि

ा 
ि

क
द

ार
 प्र

म
ाध
ण

त
 

• नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप र 

धनिेदन 

• नाता प्रमाण पत्रको प्रधतधिधप 

• आिश्यकता अनुसार िकदार 

प्रमाधणतका िाधग स्थिगत सजयधमन 

• िकदार प्रमाधणत गने थप प्रमाण 

कागज 

• चािु आ.ि. सम्मको मािपोत र घर 

जग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको रधसद 

• धनिेदन सधित तोधकएको 

कागजातिरु पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा.िडा अध्यक्ष/ 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष 

/सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२०० सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 

३४ 

अ
धि

ि
ाध
ि

त
 प्र

म
ाध
ण

त
 

• धनिेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रधतधिधप 

• धनिेदक र संरक्षक िा अधभभािकिे 

कायाियको रोिबरमा गरेको सनाखत 

पत्र 

• आिश्यकता अनुसार स्थानीय सजयधमन 

मुचुल्का  

• चािु आ.ि. सम्मको मािपोत र घर 

जग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको रधसद 

• धिदेशमा रिेकाको िकमा धिदेश खस्थत 

नेपािी धनयोगबाट आएको धसफाररस 

• धनिेदन सधित तोधकएको 

कागजातिरु पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा.िडा अध्यक्ष / 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष / 

सदस्य/ िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२००  सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 
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३५ 

अं
ग्र

ज
ी 
धस

फ
ार
र
स

 त
थ

ा 
प्र

म
ाध
ण

त
 

• धनिेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रधतधिधप 

• धिषय सँग  सम्बखित प्रमाण 

कागजातको प्रधतधिधप 

• चािु आ.ि. सम्मको मािपोत र 

घरजग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको रधसद 

• धनिेदन सधित तोधकएको 

कागजातिरु पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/का.बा.िडा अध्यक्ष/ िडा 

सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई तोक 

आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य /िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

५०० सोधि धदन 

सजयधमनको िकमा 

बढीमा ३ धदन । 

 

३६ 

धम
ि

ाप
त्र

 क
ाग

ज
/ 

उ
जु

र
ी 
द

त
ाय 

• धमिापत्र गने दुबै पक्षको संयुक्त 

धनिेदन  

• सम्बखित व्यखक्तिरुको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप 

• धिषयसँग सम्बखित अन्य कागजातिरु 

• धनिेदन सधित तोधकएको 

कागजातिरु पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा.िडा  

अध्यक्ष/िडा सधचििे सम्बखित 

कमयचारीिाई तोक आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे आिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गरी धसफाररस तयार 

गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य / िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२०० सोधि धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 
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३७ 

ए
धक

कृ
त

 स
म्प

धि
 क

र
/ 

घ
र
 ज

ग्ग
ा 
क

र
 

• धनिेदन तथा पधििो िषय जग्गा िनी 

प्रमाण पूजायको प्रधतधिधप त्यसपधि 

अधघल्लो आ.ब. को कर धतरेको प्रमाण 

रधसद 

• भिन नक्सा स्वीकृधत प्रमाण पत्र र 

नक्साको प्रधतधिधप 

• भिन/ जग्गा खररद गरेको भए 

मािपोतबाट रधजरि ेशन पाररत 

धिखतको प्रधतधिधप 

• (स्थानीय तिको नाम) घोषणा हुनु पूिय 

धनमायण भएका भिनका िकमा नापी 

नक्सा िा स्थिगत प्राधिधिक प्रधतिेदन 

• मािपोत धतरेको ररसद तथा आ.ब. 

०५७/०५८ पूिय आिररक राजश्व 

कायायियमा कर धतरेको भए सो को 

प्रमाधणत प्रधतधिपी 

• नागररकता र नापी नक्साको प्रधतधिपी 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा.िडा अध्यक्ष/ 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• तोधकएको कमयचारीिे कर धनिायरण 

तयार गरी िडा अध्यक्ष र का.बा. िडा 

अध्यक्ष / िडँ सधचि समक्ष पेश गने 

• तोधकएको कर बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई कर धनिायरण 

पत्र उपिब्ध गराउने । 

िडा अध्यक्ष 

/सदस्य / िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२०० सोधि धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 

 

३८ 

म
ाि

प
ोत

 ि
ा 
भू

धम
 क

र
 

• धनिेदन पत्र 

• प्रथम िषयका िाधग जग्गा िनी प्रमाण 

पूजाय निीकरणका िाधग अधघल्लो 

आ.ब. मा मािपोत धतरेको रधसद िा 

यस कायायियबाट जारी गररएको 

मािपोत निीकरण बुक  

• घरजग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको प्रमाण 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा. िडा अध्यक्ष/ 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• तोधकएको कमयचारीिे कर धनिायरण 

तयार गरी िडा  अध्यक्ष/ का.बा.िडा 

अध्यक्ष/ िडा सधचि समक्ष पेश गने 

• तोधकएको कर बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई कर रधसद 

उपिब्ध गराउने । 

िडा अध्यक्ष/ 

सदस्य / िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२०० सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

बढीमा ३ धदन । 

 

३९ 

उ
ल्ल

खख
त

 ब
ािे

क
 अ

न्य
 स्

थ
ान

ीय
 

आ
ि

श्य
क

त
ा 
अ

नु
स

ार
क

ा 
धस

फ
ार
र
स

 र
 

प्र
म

ाध
ण

त
ि

रु
 

• नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधिधप र 

धनिेदन  

• धिषय सँग सम्बखित प्रमाण कागजात 

• चािु आ.ब. सम्मको मािपोत र घर 

जग्गा कर िा एकीकृत सम्पधि कर 

धतरेको रधसद िा कर धनिायरण स्वीकृत 

भएको कागजात 

• धनिेदन सधित तोधकएको 

कागजातिरु पेश गने 

• िडा अध्यक्ष/ का.बा. िडा अध्यक्ष/ 

िडा सधचििे सम्बखित कमयचारीिाई 

तोक आदेश गने 

• धनिेदन दताय गने 

• तोधकएको कमयचारीिे बिश्यकता 

अनुसार सजयधमन मुचुल्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गने 

• धनिेदकिे तोधकएको शुल्क बुझाउने 

• चिानी गरी धनिेदकिाई धसफाररस 

उपिब्ध गराउने 

िडा अध्यक्ष 

/सदस्य िडा 

सधचि सम्बखित 

फाँटका कमयचारी 

२०० सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

िढीमा ३ धदन । 
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४०

. 
व्य

ि
स

ाय
 द

त
ाय 

• धनिेदन 

• जग्गा िनी प्रमाण पुजाय भाडामा भए 

घरििाि सम्झौता सञ्चािकको ना.प्र. 

प्रधतधिपी 

• धनिेदक स्वयं उपखस्थत हुनुपने िा 

आधिकाररक िारेसनामाको प्रधतधिपी 

• २ प्रधत पासिोटय साईज फोटो  

• उद्योग भए संधियारको सिमधत 

मुचुल्का 

• धनिेदन तोक आदेश  

• दताय गने 

• सम्बखित शाखाका कमयचारीिे 

अधभिेख राखी दताय प्रमाणपत्र 

उपिब्ध गराउने । 

िडा सधचि/ 

प्रशासन शाखा 

प्रमुख/ शाखाका 

कमयचारी 

आधथयक ऐन 

अनुसार 

सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

बढीमा ३ धदन । 

 

४१ 

व्य
ि

स
ाय

 

न
ि

ीक
र
ण

 

• धनिेदन 

• पुरानो व्यिसाय सञ्चािन ईजाजत पत्र 

• धनिेदन तोक आदेश  

• दताय गने 

• सम्बखित शाखाका कमयचारीिे 

तोधकएको राजश्व असुि गरी अधभिेख 

मा जनाई निीकरण गररधदने । 

िडा सधच िडा 

सधचि/ प्रशासन 

शाखा प्रमुख/ 

शाखाका कमयचारी  

आधथयक ऐन 

अनुसार 

सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

बढीमा ३ धदन । 

 

४२ 

व्य
ि

स
ाय

 ब
न्द

 

• कारण सधितको धनिेदन 

• चािु आ.ब. सम्म िक्यौता राजश्व भए 

फछ्यौटँ भएको प्रमाण 

• सक्कि व्यिसाय दताय प्रमाणपत्र 

• नागररकताको प्रधतधिपी 

• धनिेदन तोक आदेश 

• दताय गने 

• सम्बखित शाखाका कमयचारीिे 

तोधकएको राजश्व असुि गरी अधभिेख 

मा जनाई व्यिसाय िन्द भएको 

जानकारी सधितको पत्र धदने 

िडा सधच िडा 

सधचि/ प्रशासन 

शाखा प्रमुख/ 

शाखाका कमयचारी 

आधथयक ऐन 

अनुसार 

सोिी धदन 

सजयधमनको िकमा 

बढीमा ३ धदन । 

 

४३ 

ज्य
ष्ठ

 

न
ाग

रर
क

, 

अ
स

क्त
, 

अ
प

ाङ्ग
त

ा 

भ
ए

क
ा 

प
रर

च
य

प
त्र

 

धि
त

र
ण

 

• धनिेदन 

• नागररकताको प्रधतधिपी सधित दुई प्रधत 

पासपोटय साईजको फोटो 

• धनिेदन तोक आदेश गने 

• दताय गने 

• सम्बखित कमयचारीिे नागररकता अनुसार 

प्रमाणपत्र जारी गने 

िडा सधचि/ 

प्रशासन शाखा 

निागे्न सोधि धदन  

 

 

 

----------धन्र्वाद---------- 

 

 

 


